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פנייה לקבלת הצעות

מספר  SUBJECT   \* MERGEFORMAT NN-2010
 DOCPROPERTY  Category  \* MERGEFORMAT  COMMENTS   \* MERGEFORMAT 18/2014
לרענון מאגר היועצים לכתיבת מכרזים של משרד העלייה והקליטה


0. מנהלה
0.1 כללי 
1. משרד העלייה והקליטה (להלן – "המשרד") באמצעות ועדת המכרזים של המשרד, פונה בזאת בבקשה לקבלת הצעות (להלן: "הפנייה") להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מפרטי מכרז וליווי הליכי מכרז, עבור האגפים השונים של המשרד (להלן ובהתאמה – "המאגר"/"מאגר יועצים", "האגפים").
2. המאגר הקיים כולל מספר קבוצות של יועצים, על פי חלוקה לתחומי מומחיות שונים, בהתאם לצרכים של אגפי המשרד. כל קבוצה שכזו תכלול יועצים העומדים בתנאי הסף כמפורט בפרק 3 להלן.
 
אין מניעה כי יועץ ייכלל בכמה קבוצות, בהתאם לניסיונו והכרתו את התחום הרלוונטי לקבוצה אליה הציע את מועמדותו.
3.  לפנייה זו רשאים להגיש הצעות יועצים עצמאיים או תאגידים בשם יועצים, המועסקים על ידם במועד הגשת ההצעה. הכללת יועץ במאגר היא על בסיס אישי. יועץ המועסק מטעם תאגיד יהא רשאי לבקש מהמשרד להחליף את התאגיד דרכו הוא מועסק. תאגיד שאחד מיועציו, שנכלל במאגר, עבר לעבוד בתאגיד אחר, יוכל להוסיף למאגר יועץ חדש מטעמו, ובלבד שהיועץ החדש עומד בכל תנאי המאגר ודרישות הסף, ולאחר הגשת פנייה וקבלת אישור לכך מועדת המכרזים של המשרד. יובהר, כי היועץ שעבר לתאגיד אחר, יגרע מהמאגר. 
4. במקרה בו יועץ הינו עובד חברה והוא ייתן למשרד שירותי ייעוץ  להכנת מכרז אזי לא תוכל חברת האם, חברת הבת או חברת האחות על ידן הוא מועסק, להשתתף באותו מכרז או במכרז הקשור לאותו פרויקט.
5. בחירת יועץ לביצוע שירות כתיבת מכרז ספציפי תבוצע במסגרת הליך פנייה להצעות בין חלק או כל היועצים הרשומים במאגר, בהתאם לכללים הקבועים בתקנה 5 לתקנות חובת המכרזים, כמפורט להלן.
6. תוקפו של המאגר המקורי הינו ל- 12 חודשים ממועד החלטת ועדת המכרזים של המשרד. למשרד שמורה הזכות להאריך את תוקפו של המאגר לתקופות נוספות של עד שנה בכל פעם ועד 4 שנים נוספות, ובסך הכול לתקופה מצטברת של 5 שנים, בכפוף לאישור ועדת המכרזים של המשרד. 
המאגר יפורסם באתר האינטרנט של המשרד בכתובת: http://www.klita.gov.il


7. המשרד יהיה רשאי על פי שיקול דעתו הבלעדי, בכל עת, לצמצם או להרחיב או לבטל את  המאגר או לפרסם פנייה לחידושו והכול בהתאם להוראות חוק חובת המכרזים, התשנ"ב – 1992 ותקנות חובת המכרזים, התשנ"ג – 1993 (להלן: "התקנות").
8. אין בהליך זה משום התחייבות של המשרד להזמין שירותי ייעוץ בפועל ו/או בהיקף כלשהו ו/או על בסיס המאגר שיוקם במסגרתו.
9. המאגר ינוהל על ידי ועדת המכרזים של המשרד ויעודכן אחת לשנה בהתאם להוראות תקנה 16(ב) לתקנות חובת המכרזים. לצורך כך  יחויבו  היועצים הכלולים במאגר למלא טופס עדכון פרטים ולמסרו למשרד.
10. מדובר במאגר קיים, אשר הוקם בשנת 2012 ופרסום זה נועד על מנת לרענן את המאגר ולהוסיף לו יועצים. יובהר על כן, כי יועצים הכלולים כבר במאגר, אינם נדרשים להגיש הצעה חוזרת, אלא לעמוד בכל כללי המאגר הקובעים את הכללים החלים על היועצים הכלולים במאגר, לרבות ההוראות המחייבות עדכון פרטים.
0.2 הגדרות 
	משרד/המשרד
	משרד העלייה והקליטה.

	מכרז/מפרט/הזמנה להציע הצעות
	מסמכי פנייה זו על נספחיה, דרישותיה, תנאיה וחלקיה.

	עורך המכרז
	ועדת המכרזים של המשרד.

	זכויות קניין
	זכויות היוצרים, הפטנטים, סימני המסחר, הסודות המסחריים והזכויות האחרות הקיימות או זכויות שיוצרו במהלך או עקב ביצוע השירותים, בממסרים שיקבל המשרד או בידע מיוחד שאינו נחלת הכלל פרט למתודולוגיות ונהלי עבודה של הספק ככל שהמשרד יעשה בהם שימוש.

	מאגר/ המאגר
	רשימת יועצים המנוהלת על ידי המשרד זו אשר כוללת יועצים לצורך מתן שירותי כתיבת מכרזים וליווי הליכי מכרז.

	יועץ
	יועץ עצמאי או יועץ המועסק מטעם תאגיד.

	ספק
	יועץ עצמאי, או תאגיד המעסיק יועצים מטעמו.

	ספק משתתף
	ספק, שנרשם להשתתפות בהליך זה אך טרם הגיש הצעה למכרז.

	הצעה
	תשובת ספק משתתף להליך זה על כל נספחיו, דרישותיו, תנאיו וחלקיו.

	ספק מציע/מציע
	ספק שהגיש הצעה לפנייה.

	ספק זוכה/זוכה
	במקרה של יועץ עצמאי: היועץ עצמו שנבחר להכללה במאגר. 
במקרה של תאגיד: התאגיד שיועץ המוצע מטעמו נבחר להכללה במאגר.

	הסכם/הסכם התקשרות/חוזה
	הסכם שייחתם בין המשרד לבין יועץ שנכלל במאגר וזכה בהליך פנייה תחרותית לקבלת הצעות, ומצורף כנספח יד' למסמכי פנייה זו. 

	פנייה תחרותית לקבלת הצעות
	הליך לבחירת יועץ להספקת שירותי ייעוץ מתוך מאגר היועצים שיוקם במסגרת הליך זה. 

	הזמנת שירות
	הזמנה מאושרת של המשרד החתומה ע"י הגורמים המוסמכים במשרד.

	
	

	
	


0.3 מנהלה

0.3.1 מסמכי המכרז
ניתן לעיין במסמכי הפנייה באתר האינטרנט של המשרד בכתובת www.Klita.gov.il בתפריט ראשי בנושא "מכרזים", ובאתר www.gov.il. מי שמבקש להשתתף בהליך יוריד את מסמכי הפנייה מאתר האינטרנט של המשרד. 
0.3.2 השתתפות בהליך הקמת המאגר
כמשתתף ייחשב כל מי שהעביר בדוא"ל לגב' מיטל יצחקי, מרכזת ועדת המכרזים של המשרד, בכתובת Vmichrazim@moia.gov.il עד ליום 24.11.2014 טופס רישום להשתתפות בהליך. הסתיים המועד להגשת הצעות לפנייה ייחשב כמשתתף כל מי שהגיש הצעה כנדרש. הגשת טופס הרישום אינה תנאי סף להשתתפות בהליך.
טופס רישום כאמור לעיל, מצורף כנספח ב' להליך זה
0.3.3 בירורים  ושאלות הבהרה בקשר להליך הפנייה 
1. נציגת המשרד, אליה יש להפנות את כל השאלות והבירורים ביחס לפנייה זו, היא מרכזת ועדת המכרזים של המשרד, הגברת מיטל יצחקי. שאלות הבהרה יש להפנות באמצעות הדוא"ל בלבד, בכתובת המופיעה בסעיף 0.3.2 לעיל, תוך פירוט השאלה, פרטי השואל וכתובת דוא"ל למענה. פניות בכל דרך אחרת לא ייענו. 
2. את שאלות ההבהרה יש להעביר עד לא יאוחר מיום 24/11/2014. שאלות שיתקבלו לאחר מועד זה לא ייענו. תשובות לשאלות ההבהרה שיגיעו מכל הנרשמים להשתתפות בהליך עד למועד זה יישלחו לכל הנרשמים במרוכז, תוך עילום שם השואל, עד ליום 30/11/2014 באמצעות דוא"ל. 
3. את ההצעות יש למסור במעטפה סגורה, בארבעה עותקים, לתיבת המכרזים של המשרד, הנמצאת במשרד הראשי של משרד הקליטה, רח' קפלן 2 הקריה, ירושלים ליד חדר 304 (בקומת הכניסה). על המעטפה יש לציין "משרד העלייה והקליטה – פנייה להקמת מאגר מספר 18/2014" בלבד, ללא שם המציע או כל פרט מזהה אחר. כל עמוד בעותק המקורי של ההצעה יוחתם בחתימה וחותמת המציע (כשהמציע תאגיד – מורשי החתימה). 
4. אין לשלוח הצעות בדואר או בדרך אחרת.
מועד אחרון למסירת ההצעות הוא יום ג' ה-9.12.2014, בשעה 12:00

0.4 תכולת המפרט

פנייה זו להציע הצעות מכילה את מסמכי פנייה לקבלת הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים.
להלן פירוט תכולת ההזמנה להציע הצעות.
	פרק 0
	מנהלה
	בפרק זה מצויים פרטים מנהליים כלליים של הפנייה, חלק מתנאי הסף של הפנייה, דרך הגשת הצעות ותנאים נוספים.

	פרקים 1-4
	מפרט
	החלק המקצועי בו מוגדרים הפרטים המקצועיים הנדרשים מהשירות, פרטים לגבי מציע ותנאי סף נוספים לרבות תנאי סף מקצועיים.

	
	נספחים
	הסכם ההתקשרות עם המשרד של יועץ שייכלל במאגר ויזכה בהליך פנייה תחרותית לקבלת הצעות, טפסים, אישורים ומסמכים נוספים, המהווים חלק בלתי נפרד ממפרט זה. 


לפני העיון בחלקים אחרים של הזמנה זו להציע הצעות, יש לקרוא היטב פרק זה, פרק המנהלה, אשר מפרט את התנאים הכלליים של ההזמנה להציע הצעות ומגדיר במדויק כיצד על הספק לענות להזמנה על כל חלקיה.
0.5 התחייבויות, אישורים והצהרות בגין הגשת ההצעה

0.5.1 אישורים והצהרות 
השתתפות מציע בפנייה מותנית בין היתר בהמצאת המסמכים הבאים והמציע נדרש לצרפם להצעתו:
על המציע להמציא את כל האישורים העדכניים והתקפים על ניהול ספרים, ורישום במע"מ ובמס הכנסה וכל אישור אחר הנדרש לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), התשל"ו – 1976 או אישור רו"ח על קיומם של הנ"ל: 
              א. אישורים על ניהול ספרים.                                                                                                                                                                                                                  

             ב.  אישור על ניכוי מס במקור.

נוסח של אישור בדבר ניהול פנקסי חשבונות כאמור לעיל – ראה נספח ג' - 1 למפרט זה.
בסעיפים שלהלן מוצגים אישורים נוספים, אותם נדרש לצרף מציע שהוא תאגיד המציע יועצים מטעמו:
5. תצהיר בכתב מאומת על ידי עורך דין/רואה חשבון, אודות היעדר הרשעות בעבירות לפי חוק עובדים זרים, התשנ"א – 1991 (להלן – "חוק עובדים זרים") ולפי חוק שכר מינימום, התשמ"ז – 1987 (להלן – "חוק שכר מינימום").
נוסח מחייב של הצהרה על היעדר הרשעות כאמור לעיל – ראה נספח ג' - 2 למכרז זה.
6. פרטים מלאים על זהות התאגיד המציע, תעודת רישום התאגיד כדין, תדפיס עדכני מן המרשם בו רשום התאגיד (רשם החברות/השותפויות) ואישור זיהוי בעלים וזכויות חתימה.
נוסח אישור עו"ד בדבר מורשי החתימה בתאגיד  - ראה נספח ד' למכרז זה.
7. תצהיר בכתב מאומת על ידי עורך דין/רואה חשבון, על היות היועצים המוצעים על ידו עובדי התאגיד במועד הגשת ההצעה.
נוסח מחייב של אישור עורך דין/רואה חשבון על מעמד יועצים מוצעים כאמור לעיל – ראה נספח ה' למכרז זה.
8. העתק נסח חברה עדכני בו מצוין כי לא קיימים לחברה/תאגיד חובות כלשהם אצל רשם החברות. הנסח ניתן להפקה דרך אתר האינטרנט של רשות התאגידים, שכתובתו www.taagidim.justice.gov.il בלחיצה על הכפתור "הפקת נסח חברה". 
0.5.2 שמירת זכויות קניין
יועץ עצמאי, ובמקרה של יועץ מטעם תאגיד – היועץ והתאגיד מטעמו היועץ מוצע, יצרפו במענה לסעיף זה הצהרה בכתב כי זכויות הקניין הרוחני בכל התוצרים שיכין היועץ עבור המשרד במסגרת התקשרותו עם המשרד בגין הליך זה, יועברו לידי המשרד ללא כל הגבלה של שימוש או סייג אחר. יועץ, ובמקרה של יועץ המועסק מטעם תאגיד – היועץ והתאגיד, לא יעשו שימוש כלשהו בתוצרי השירותים שסופקו ללא אישור מראש ובכתב מעת הגורם המוסמך לכך במשרד.
נוסח מחייב של הצהרה בדבר שמירת זכויות קניין [תאגיד] כאמור לעיל – ראה נספח ו' למכרז זה
נוסח מחייב של הצהרה בדבר שמירת זכויות קניין [יועץ] כאמור לעיל – ראה נספח ז' למכרז זה
0.5.3 היעדר ניגוד עניינים
יועץ עצמאי, ובמקרה של יועץ מטעם תאגיד – היועץ והתאגיד מטעמו היועץ מועסק, יצרפו במענה לסעיף זה הצהרה בכתב על היעדר ניגוד עניינים עסקי ו/או אישי בעצם ההצעה ו/או בביצועה.
נוסח מחייב של הצהרה בדבר היעדר ניגוד עניינים [תאגיד] כאמור לעיל – ראה נספח ח' למכרז זה
נוסח מחייב של הצהרה בדבר היעדר ניגוד עניינים [יועץ] כאמור לעיל – ראה נספח ט' למכרז זה
0.5.4 התחייבות לשמירת סודיות 
יועץ עצמאי, ובמקרה של יועץ מטעם תאגיד – היועץ והתאגיד מטעמו היועץ מוצע, יצרפו במענה לסעיף זה טופס הצהרת סודיות לשמירת סודיות כל מידע שיימסר להם או שייוודע להם לשם ובמהלך המכרז.
נוסח מחייב של הצהרת סודיות [תאגיד] כאמור לעיל – ראה נספח י' למכרז זה 
נוסח מחייב של הצהרת סודיות [יועץ] כאמור לעיל – ראה נספח יא' למכרז זה 
הדרישות שלהלן מתייחסות הן ליועץ עצמאי והן לתאגיד שיועץ/ים מטעמו הוכלל במאגר
0.5.5 ביטוח אחריות מקצועית

1. תנאי לכניסת החוזה לתוקף הוא פוליסת ביטוח אחריות מקצועית מחברת ביטוח ידועה ומוכרת שתהא מקובלת על המשרד, בגובה של 500,000 (חמש מאות אלף) ₪, שתהא בתוקף לתקופת מתן השירותים, ואשר משרד העלייה והקליטה יתווסף כמוטב בפוליסה או המצאת ערבות בנקאית מקורית ובלתי מותנית, הצמודה למדד המחירים לצרכן בשיעור של 100% (מאה אחוזים) על סך 5% משווי ההתקשרות. הערבות תהא בתוקף לכל תקופת ההתקשרות לתקופה של 3 חודשים נוספים. למען הסר ספק, גובה הפוליסה/הערבות אינו מהווה סכום מקסימלי לאחריות נותן השירותים לפי ההסכם שיחתם עימו. 
2. בכל מקרה בו לא עמד נותן השירותים בהתחייבויותיו או שהמשרד עשה שימוש כדין בזכויותיו והוציא סכומים שנותן השירותים חב בהם על פי ההסכם, יהיה המשרד רשאי לממש את הערבות, כולה או מקצת, או להגיש תביעה כנגד נותן השירותים, או לפעול בכל דרך אחרת הנתונה לו על-פי כל דין. 
3. במסגרת חוזה ההתקשרות שייחתם בין המשרד למציע, תישמרנה למשרד זכות העיכבון וזכות הקיזוז למקרה שהזוכה לא יעמוד בהתחייבויותיו בהתאם לחוזה ההתקשרות. 
אחריות ושיפוי

4. המציע ישא באחריות על פי כל דין, לכל נזק גוף ו/או רכוש אחר אשר ייגרם לאדם, לגוף או לרכוש כלשהו,     לרבות המציע, עובדיו, המועסקים על ידו ו/או מטעמו, המשרד, עובדיו וכל צד ג', תוך כדי ביצוע השירותים במסגרת הפנייה הנ"ל.
5. המציע יתחייב לשפות את המשרד שיפוי מלא על כל הוצאה שהוציא בגין חיוב שהמציע חב בו על פי פנייה זו ועל פי כל דין, לרבות שכ"ט עו"ד והוצאות משפט.
0.5.6 שמירה על זכויות העובד
במקרה של תאגיד, התחייבות כי יקפיד לשמור על חוקי העבודה ועל כל זכויות העובדים הנובעות מכך כקבוע בחיקוקים לרבות הוראות הדין המפורטות בנספח יב'. 
נוסח מחייב של התחייבות לשמירה על זכויות העובד כאמור לעיל – ראה נספח יב' למכרז זה. 
0.6 זכויות משרד העלייה והקליטה
0.6.1 ביטול 
9. המשרד רשאי בכל עת, על פי שיקול דעתו הבלעדי, לבטל פנייה זו לקבלת הצעות, כולה או חלקה ו/או לצאת בפנייה להצעות חדשות וזאת מסיבות תקציביות, ארגוניות או מכל סיבה אחרת, ללא מתן הסברים לספק המשתתף/מציע או לכל גורם אחר וללא הודעה מוקדמת.
10. הודעה על ביטול הפנייה כאמור, תפורסם באתר האינטרנט של המשרד בכתובת http://www.klita.gov.il

 ו/או תימסר לכל הספקים המשתתפים/המציעים בדואר אלקטרוני. 
בכל מקרה כאמור לעיל, לא תהיה לספקים המשתתפים/מציעים כל טענה ו/או תביעה ו/או דרישה במישרין ו/או בעקיפין, כנגד המשרד.
0.6.2 זכות החלטה
11. כל הכרעה בעניין ההצעות, בדיקתן והערכתן נתונה לשיקול דעתה הבלעדי של ועדת המכרזים של המשרד.
12. המשרד רשאי שלא להתחשב כלל בהצעה שהיא, בשל חוסר התייחסות מפורטת לסעיף מסעיפי הפנייה להצעות או מכל סיבה אחרת שלדעת המשרד מונעת הערכת ההצעה כדבעי.
0.6.3 פסילת ספק מציע
13. המשרד שומר לעצמו את הזכות הבלעדית לפסול על הסף, מציע אשר עובד או עבד בעבר עם המשרד או עם גורם ממשלתי אחר כספק שירותים ולא עמד בלוחות הזמנים ו/או ברמת השירות הנדרשת ו/או שקיימת לגביו חוות דעת שלילית בכתב על טיב השירות שסיפק.
14. המשרד שומר לעצמו את הזכות הבלעדית לפסול על הסף מציע, אשר יתגלה כי כלל בהצעתו מידע שיקרי ו/או מטעה ו/או מידע מהותי בלתי מדויק ו/או שנהג במהלך המכרז בערמה, בתכסיסנות או בחוסר ניקיון כפיים.
15. המשרד שומר לעצמו את הזכות שלא לאפשר היכללות במאגר של מציע שהוא או נושא משרה בו הורשעו בעבירה מסוג עוון או פשע בשבע השנים האחרונות או שמתנהלים נגדו הליכים בשל עבירה כאמור, בשל מהותה, חומרתה או נסיבותיה של העבירה.

16. יובהר, כי המשרד שומר לעצמו את הזכות שלא לאפשר היכללות במאגר הצעת מציע, אם אותו מציע הפר הפרה מכל סוג שהוא, התחייבויות חוזיות קודמות שהיו לו כלפי המשרד, במהלך עשר השנים האחרונות.
במקרים שלעיל, תינתן למציע זכות טיעון בכתב ו/או בעל פה, לפי שיקול דעתה הבלעדי של וועדת המכרזים במשרד, לפני מתן ההחלטה הסופית.
0.6.4 הבהרות ושינויים במסמכי הפנייה מטעם המשרד

1. המשרד רשאי בכל עת לפני המועד האחרון להגשת ההצעות, להכניס שינויים במסמכי הפנייה. כל שינוי יהיה בכתב ויובא לידיעת כל הנרשמים למכרז על ידי משלוח מסמכי השינוי באמצעות דוא"ל לפי הפרטים שמסרו בעת ההרשמה להשתתפות בפנייה, ועל ידי פרסום באתר האינטרנט של המשרד, ויהווה חלק בלתי נפרד מהמכרז.

2. תשובות, הבהרות והודעות שינוי שיישלחו למשתתפים (אם יישלחו), יצורפו על ידם להצעתם, כשהן חתומות על ידם וזאת לאישור כי הללו אכן התקבלו על ידם, הובנו, ונלקחו בחשבון בעת הכנת ההצעות. תשובות, הבהרות והודעות שינוי כאמור יהוו חלק בלתי נפרד מהצעת המציע.
0.6.5 הצהרות המציע
1. עם הגשת הצעתו לפנייה, ובנוסף לכל הצהרה או התחייבות אחרת הכלולים במסמכי הפנייה, מצהיר המציע ו/או מתחייב בהתאם לאמור בנספח א'. עצם הגשת ההצעה על ידי מציע כמוה כאישור והתחייבות מצדו לכל המפורט בנספח א', בין אם חתם על נספח זה ובין אם לאו.
2. התברר למשרד, בין באמצעות המציע ובין בדרך אחרת, כי הצהרה מהצהרות המציע או מצג אחר שהציג המציע כלפי המשרד במסגרת הצעתו, אינם נכונים, מלאים או מדויקים, רשאי המשרד לפסול את ההצעה, ואם אישר את הכללות המציע במאגר – לגרוע אותו מהמאגר .
3. במקרה כאמור בסעיף קטן ב' לעיל, יישא המציע באחריות לכל נזק שייגרם למשרד – אם ייגרם כתוצאה מכך.
0.6.6 עדכון פרטים, מסירת פרטים נוספים ובירורי המשרד
המשרד יהא רשאי, לפי שיקול דעתו הבלעדי, לדרוש מן המציע פרטים, מסמכים וכל מידע אחר הנראה לו נחוץ לשם בחינת הצעתו, לרבות השלמת מידע חסר, הבהרות וכל מידע אחר או נוסף הנראים לו דרושים לפי שיקול דעתו הבלעדי, והמציע מתחייב להמציא למשרד, מיד עם דרישתו, את המידע הנדרש וזאת בין היתר לצורך עמידתו של המציע בתנאי הסף שפורטו לעיל. מבלי לגרוע מהאמור לעיל:
1. המשרד רשאי, על פי שיקול דעתו, לדרוש ממציע לגלות פרטים מלאים ומדויקים בדבר זהותו, עסקיו, מבנה ההון שלו, מקורות המימון שלו, או של בעלי עניין בו, וכן כל מידע אחר שלדעתו יש עניין בגילויו. מציע אשר נמנע מלמסור את המידע הדרוש במועד שקבע לכך המשרד, או מסר מידע לא נכון – רשאי המשרד שלא לדון עוד בהצעתו או לפסלה. 
2. נציגי המשרד יהיו רשאים לבקר במשרדי המציע ו/או לפנות לממליצים או ללקוחות אחרים של המציע לשם קבלת חוות דעת אודותיו. כן יהא המשרד רשאי לפנות ולקבל חוות דעת, נתונים ופרטים אחרים אודות המציע מגורמים שלישיים, לפי שיקול דעתו, לרבות חוות דעת אודות מצבו הכלכלי של המציע וכיוצא באלה.

3. מבלי לגרוע ממחויבות המציע בהצעתו, חייב המציע לעדכן את המשרד ללא דיחוי לגבי כל שינוי אשר יחול, אם יחול, במידע שמסר למשרד, בפרק הזמן שיחלוף מעת הגשת הצעתו לפנייה ועד למועד פרסום החלטת ועדת המכרזים בדבר היועצים שיכללו במאגר , ואם נקבע כמשתתף במאגר – עד לחתימה על ההסכם.
0.7 הצעת הספק

0.7.1 אופן מילוי ההצעה
1. על המציע להגיש את הצעתו בחוברת הפנייה המקורית בלבד ולמלא בה את טופס ההצעה בנספח א' וכל יתר הנספחים, בהם הוא נדרש למלא פרטים ולחתום במקומות המיועדים לכך בחתימה מלאה של המוסמכים לכך מטעמו.
2. המציע יחתום בחותמת המציע וחתימת בעלי זכות החתימה, על כל דף ממסמכי הפנייה, לרבות על הסכם ההתקשרות המצורף כנספח יד', וזאת כדי שועדת המכרזים תוכל להיווכח שהמציע אכן קרא את ההסכם שייחתם עם יועץ שייכלל במאגר ויזכה בהליך פנייה תחרותית לקבלת הצעות למתן שירותי יעוץ. יובהר, כי אין בחתימת המציע על ההסכם, בשלב זה, כדי לחייבו בהתחייבות חוזית כלשהיא כלפי המשרד ואין בה כדי לחייב את המשרד כלפי המציע. כן יובהר, כי מדובר בדוגמת הסכם, וכי בכל הסכם ייערכו ההתאמות הנדרשות בהתאם לסוג המכרז שהיועץ יידרש ליתן לגביו שירותים. 
3. המציע ימלא את המסמכים אך ורק במקומות הנדרשים למילוי על ידי המציע. אסור בתכלית האיסור להוסיף או לשנות מהכתוב במסמכי המכרז. אין לבצע מחיקות בנוסח מסמכי הפנייה, ואין להוסיף עליהם, אלא ככל שהדבר נדרש או הותר במפורש במסמכי הפנייה.
4. כל מחיקה של פרטים שמולאו על ידי המציע, בשגגה, תיעשה על ידי מתיחת קו על פני הפרט השגוי, ורישום הפרט הנכון בצדו, וליד התיקון, תוטבע חותמת התאגיד וחתימת מסמכי החתימה בו. אין לבצע מחיקות או תיקונים באמצעות "טיפקס".
5. למען הסר ספק מובהר בזה, כי כל השמטה, מחיקה, שינוי או תוספת אשר ייעשו במסמכי הפנייה או באיזה מהם, או כל הסתייגות, או התניה מסוג כלשהו, בין על ידי תוספת במסמכי הפנייה או במכתב לוואי, או בכל דרך אחרת, וכן מילוי שלא בהתאם לכללים המפורטים בסעיף זה לעיל, עלולים לגרום לפסילת ההצעה והכל על פי שיקול דעתה הבלעדי של ועדת המכרזים של המשרד.
6. למען הסר ספק, ועדת המכרזים רשאית שלא לפסול הצעה שמולאה בסטייה מההוראות המפורטות בסעיף זה לעיל, אם שוכנעה - כי על אף הסטייה - ההצעה תואמת את דרישות הפנייה, היא ברורה וחד-משמעית וכי הסטייה כאמור נעשתה בתום לב.
0.7.2 הגנה על סוד מקצועי/מסחרי 
1. על המציעים לציין במפורש ומראש אלו סעיפים בהצעתם הם מבקשים שיהיו חסויים בפני הצגה למציעים אחרים, מטעמי סוד מקצועי או מסחרי. מציע שלא יציין סעיפים כאלה, יראה כמי שהסכים לחשיפת הצעתו כולה. מובהר בזאת, כי ההחלטה האם חלק כלשהו בהצעת המציע הזוכה יהיה חסוי, תהיה נתונה אך ורק לועדת המכרזים של המשרד.
2. מובהר בזאת, כי כל נושא שמציע סימן כנושא שהוא מבקש להטיל עליו חיסיון, יהיה חסוי גם ביתר ההצעות, ככל שועדת המכרזים תקבל את טענת החיסיון.
0.7.3 תוקף ההצעה
17. הצעתו של מציע תהיה בתוקף, על כל פרטיה, מרכיביה ונספחיה, למשך 90 יום מהמועד האחרון להגשת ההצעות, והמציע אינו רשאי לחזור בו מהצעתו בתקופה הנזכרת לעיל.
18. אם הליכי בדיקת הפנייה לא יסתיימו עד תום תקופה זו ואם המשרד יבקש זאת והמציע ייתן הסכמתו לכך, יאריך המציע את תקופת ההצעה בהתאם לתאריך החדש כפי שיקבע על ידי המשרד. אי הסכמה להארכת תוקף ההצעה יביא לפסילתה.
0.7.4 מספר הצעות
תאגיד יכול להגיש מספר בלתי מוגבל של יועצים להיכלל במאגר.

0.8 בעלות על המפרט ועל ההצעה
0.8.1 בעלות על המפרט ושימוש בו

מפרט זה הוא קניינו הרוחני של המשרד/ממשלת ישראל אשר מועבר לספק לצורך הגשת הצעה בלבד. אין לעשות בו כל שימוש שאינו לצורך הכנת ההצעה.
0.8.2 בעלות על ההצעה ושימוש בה

הצעת המציע (המענה לבקשה להצעות) היא רכושו של המציע. למשרד תהא האפשרות להשתמש בהצעה ובמידע שבה לכל צורך הקשור בתהליך זה של בקשה להצעות עד להשלמת ההתקשרות.
0.9 שלמות ההצעה ואחריות כוללת

המציע אינו רשאי להגיש הצעה משותפת עם ספקים אחרים, קבלני משנה, סוכנים, יועצים וכדומה.

0.10 בדיקת ההצעות והערכתן
0.10.1 שלבי הבדיקה
בדיקת הצעות הספקים והערכתן יבוצעו כדלהלן:
19. בחינת עמידתן של הצעות בתנאי סף כלליים הקבועים במפרט הפנייה להצעות ופסילת הצעות שלא עמדו בתנאים אלו.
20. בדיקת הצעות שעמדו בתנאי הסף הכלליים:
1. פסילת יועצים שלא עמדו בדרישות הסף.
2. ניקוד יועצים על-פי מדדי איכות.
דירוג היועצים יעשה בסדר יורד, מהציון הגבוה לציון הנמוך בכל אחת מהקבוצות במאגר. יובהר כי היועצים שייבחרו מכוח הליך זה, ישולבו במאגר הקיים, ולצורך כך דירוג היועצים הקיים היום, יעודכן בהתאם לציוני היועצים החדשים. 
לדוגמא:

היועץ המדורג במאגר הנוכחי בקטגוריה מסוימת במקום הראשון, כיוון שקיבל ציון 85 ואילו היועץ הבא אחריו דורג במקום השני כיוון שקיבל ציון 80. במסגרת הליך זה, נבחרו שני יועצים חדשים, שהאחד קיבל ציון 86 והשני קיבל ציון 82. היועץ ה"חדש" שקיבל ציון 86 ידורג במקום הראשון, היועץ "הותיק" שקיבל ציון 85 ידורג במקום השני, היועץ ה"חדש" שקיבל 82 ידורג במקום השלישי, והיועץ ה"ותיק" שקיבל 80 ידורג במקום הרביעי.  
0.10.2 הערכת איכות
· ציון האיכות ליועץ יחושב כסך הניקוד שיצבור היועץ על-פי התבחינים והמדדים המופיעים בסעיף 4.1 – הערכת איכות ההצעה, להלן. הבחינה תבוצע על-בסיס המידע שיוצג בשאלון ליועץ, אשר יצורף בנספח יג' ובכפוף לבדיקת הניסיון.
· ציון הסף לאיכות יועץ מוצע הינו 75 נקודות. יועץ שציון האיכות שלו יהיה נמוך מניקוד סף זה, מועמדותו תיפסל.
עם זאת, בכפוף לאישור וועדת המכרזים במשרד, היה ומספר היועצים שיעמדו בתנאי הסף יהיה נמוך מ 5 יועצים בקבוצה, המשרד יהיה רשאי להוריד את ציון הסף לפי שיקול דעתו הבלעדי.
0.11 סמכות שיפוט

סמכות השיפוט בכל הקשור לנושאים ולעניינים הנוגעים לפנייה זו, או בכל תביעה הנובעת מהליך ניהול פנייה זו, תהיה אך ורק לבתי המשפט המוסמכים לכך בעיר ירושלים.

0.12 סיווג בטחוני
המשרד הינו גוף ממשלתי הכפוף להנחיות בטחון. פעילות המבוצעת במשרד ו/או עבורו מחייבת עמידה בדרישות סיווג ביטחוני טרם ביצועה. בדיקת סיווג בטחוני תבוצע לכל היועצים שיכללו במאגר. יועצים שלא יעמדו בדרישות הסיווג והביטחון של המשרד ו/או יסרבו להוראות קצין הביטחון, לא יורשו לשמש בקשר עם מתן השירותים הנדרשים במכרז. המשרד שומר לעצמו את הזכות לפסול כל יועץ אשר לא יעמוד בדרישות הסיווג הביטחוני וזאת על פי שיקול דעתו הבלעדי והמוחלט.
כל פעילות במסגרת פנייה זו תבוצע בכפוף לתנאי הביטחון הנהוגים במשרד ולמשרד שמורה הזכות הבלעדית לקבוע את תנאי הפעילות מעת לעת.
במקרה שלמשרד ידרשו שירותי ייעוץ שבגינם על ספק השירות לעמוד בתנאי סיווג מחמירים, תצוין הדרישה במסמכי הפנייה התחרותית לקבלת הצעות ויועצים שיבקשו להשתתף בהליך זה, יידרשו להגיש אישור בוחן בטחוני על עמידתם בדרישות הסיווג הנדרש כתנאי לשילובם בהליך הפנייה לקבלת ההצעות.
1. יעדים
1.1 כללי 
המשרד עוסק בקליטת עלייה על כל היבטיה, ונדרש בתחומים רבים לשירותים של גורמים חיצוניים, הנבחרים, בהתאם לחוק חובת המכרזים, התשנ"ב-1992 (להלן: "החוק") בהליכי מכרז או בהליכים אחרים בהתאם לחוק והתקנות. חלקם של השירותים הם במסגרת הפעילות שהמשרד מבצע לטובת ציבור העולים החדשים והתושבים החוזרים, וחלקם הם שירותים הנוגעים לתפעול השוטף של המשרד (כגון, שירותי ניקיון, אבטחה, מערכות מידע וכדומה). 
לאור ריבוי התחומים בהם נערכים מכרזים על ידי המשרד, המשרד נדרש לעיתים סיוע של יועצים חיצוניים לכתיבת המכרזים ולליווי ועדת המכרזים והאגפים המקצועיים בכל שלבי המכרז. עבודת היועצים בתחום כתיבת המכרזים נעשית בהנחיית הלשכה המשפטית של המשרד ותחת פיקוחה וכן בשיתוף האגפים המקצועיים וחשבות המשרד. 

לשם כך, הקים המשרד מאגר שיכלול יועצים אשר יסייעו למשרד בכתיבת מפרטי מכרז ובליוויי ועדת המכרזים בכל שלבי המכרז עד לבחירת ספק/ים זוכה/ים. 
1.2 אופק הזמן

מאגר היועצים מתוכנן לשמש את ועדת המכרזים של המשרד לתקופה של עד 5 שנים מיום הקמתו.

1.3 תכולת המאגר

1.3.1 מאגר היועצים הקיים כולל קבוצות יועצים בתחומים הבאים:

1. יועצים לאגפים הכלכליים (דיור, תעסוקה ויזמות, קליטה במדע) – יידרשו מהיועץ ידע והשכלה בלפחות אחד התחומים הבאים - תחומי הכלכלה ובניית מודלים כלכליים, תחום הנדל"ן, תחום היזמות העסקית, שוק התעסוקה ותהליכי הכשרת והסבת עובדים, תחום ההשכלה הגבוה, המחקר ופיתוח בישראל. 
2. יועצים לאגפים בתחום הקהילה, הרווחה והחינוך – יידרשו מהיועץ ידע והיכרות עם לפחות אחד התחומים הבאים -  הרווחה והמגזר השלישי, מערכת החינוך וההשכלה הגבוהה, קליטת עלייה, ומערכת השלטון המקומי.
3. יועצים לאגפים בתחום הבטחון, הבינוי והרכש – יידרשו מהיועץ ידע וניסיון בתחום רכש ולוגיסטיקה, לרבות שירותי ניקיון, כח אדם, אבטחה ושיפוצים.
1.3.2 במידה ובשלושת הקבוצות האמורות לעיל או בחלקן, יכללו יועצים שהינם עורכי דין (בעלי רישיון עריכת דין בתוקף מלשכת עורכי הדין בישראל) המתמחים בדיני מכרזים ובמשפט מנהלי, המשרד יהיה רשאי, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי, להחליט לפנות אך ורק לאותם יועצים במסגרת הליך פנייה להצעות לכתיבת מכרזים בעלי מורכבות משפטית או לצורך כתיבת כל מכרז אחר שועדת המכרזים של המשרד תחליט שיש חשיבות לכך שהשירותים יינתנו על ידי עורך דין המתמחה בתחום המכרזים. למען הסר ספק, בכל מקרה אחר, ועדת המכרזים תפנה לכל או לחלק מהיועצים בקבוצה הרלוונטית בהתאם לכללים שבתקנות חובת המכרזים ובנוהל שיקבע לכך במשרד, והזוכה שיבחר יהיה המציע בעל הניקוד המשוכלל הגבוה ביותר, בין שהינו עו"ד אם לאו. מתן השירותים על ידי יועץ שאינו עו"ד יעשה בכפוף למגבלות המפורטות בסעיף 2.2 (ה) שלהלן. 
2. מאפייני השירות המבוקש
2.1 מקום מתן השירות
ככלל, שירותי הייעוץ יינתנו באתר היועץ ובמתקניו, והיועץ יגיע לפגישות עבודה במשרד ע"פ דרישת האגף הרלוונטי, והכול בכפוף להחלטתו הבלעדית של המשרד, כפי שתבוא לידי ביטוי במסמכי הפנייה לקבלת הצעות שיערך בין היועצים ובהסכם שייחתם בין הצדדים  ובמהלך הספקת השירות בפועל.
2.2 תוצרי השירות
21. תוצרי השירות המבוקש יתוארו במסגרת מסמכי הפנייה לקבלת הצעות שיערך לבחירת היועץ/ים שיספק/ו אותם. תוצרים אלו יכללו בין היתר:
· כתיבת מסמכים מקדימים לצורך גיבוש המכרז, כגון – RFI (קול קורא).
· כתיבת מפרט מכרז על כל מסמכיו הנלווים.
· סיוע במענה לשאלות ותשובות במסגרת המכרז.
· ביצוע התאמות נדרשות למכרז במידה ויוחלט על כך על ידי ועדת המכרזים של המשרד.
· ייעוץ לועדת המכרזים בסוגיות הנוגעות להליכי המכרז.
· ליווי ועדות המשנה הבודקות את ההצעות המוגשות למכרז עד לבחירת ספק זוכה.
· במקרה של ספק זוכה שהינו עו"ד - ייעוץ לועדת המכרזים של המשרד במידה ויתנהלו הליכים משפטיים שעניינם המכרז. יובהר, כי במקרה הצורך יידרש מציע זוכה, גם אם אינו עו"ד, להשתתף בישיבות בפרקליטות ובבתי המשפט, ואף בסיורי שטח, במידה ויתקיימו, לפי דרישת המשרד. 
· הכנת בקשות לקבלת הצעות שלא במסגרת הליכי מכרז פומבי, לרבות מפרטים שונים, כתבי כמויות, תנאים כלליים נדרשים בתחומים השונים, תיאור מפורט של העבודה הנדרשת, הגדרת תפוקות ותוצרים, התאמת הדרישות לקבלת הצעות מחיר לתפוקות ותוצרים, קריטריונים ומשקולות לבדיקת ההצעות ועוד.  
22. לצורך מתן השירותים יידרשו היועצים להשתתף בישיבות עם כל הגורמים הרלוונטיים במשרד, ולעמוד בקשר במידת הצורך עם גורמי חוץ לרבות יועצים נוספים עימם עובד המשרד.
23. ייתכן והמציע הזוכה יידרש להכין מספר מכרזים במקביל.
24. במקרה בו מכרז שכתב יועץ מהמאגר ייפסל או יבוטל על ידי ועדת המכרזים או במקרה בו תוגש הצעה יחידה למכרז פומבי יידרש היועץ שליווה את כתיבת המכרז להמציא לועדת המכרזים של המשרד חוות דעת לסיבות האפשריות שהביאו לכך לשם הליך הפקת לקחים במשרד.
25. יובהר – כי יועץ שאינו עו"ד, יהיה אחראי אך ורק על המפרט המקצועי של המכרז ואילו כל ההיבטים המשפטיים של המכרז – לרבות ניסוח הפרקים המשפטיים במפרט המכרז, ומתן מענה לשאלות משפטיות שיתעוררו במהלך ניהול המכרז בכל שלביו – יטופלו אך ורק על ידי הלשכה המשפטית של המשרד. עוד יובהר, כי בכל מקרה (גם כאשר היועץ הינו עו"ד) כל מפרט המכרז, יהיה כפוף לאישור הלשכה המשפטית של המשרד. 
2.3 היקף השירותים הנדרשים

4. המשרד פרסם בשנים קודמות מספר מכרזים פומביים כמפורט להלן:
שנת 2008 – 13 מכרזים

שנת 2009 – 18 מכרזים
שנת 2010 – 16 מכרזים
שנת 2011 – 18 מכרזים
בשנת 2012 – 12 מכרזים (מתוכם 2 נכתבו על ידי יועצים חיצוניים)

בשנת 2013 – 9 מכרזים (מתוכם מכרז 1 נכתב על ידי יועץ חיצוני)

רוב המכרזים הינם מכרזים לרכישת טובין או שירותים. יובהר כי הנתונים ניתנים לצרכי הערכה בלבד ואין בהם כדי לחייב את המשרד בדבר מספר המכרזים הפומביים שיקיים בעתיד או בדבר כמות המכרזים בהם ישתמש בשירותי יועצים מתוך במאגר. 
5. בדרך כלל, המשרד כותב ועורך את המכרזים הדרושים לו באמצעות הלשכה המשפטית והאגפים המקצועיים במשרד. במקרים מסוימים יפנה המשרד, על פי החלטת ועדת המכרזים ועל פי שיקול דעתה הבלעדי, ליועץ חיצוני לכתיבת ועריכת המכרז, כמפורט בסעיף 2.2 לעיל.
6. על המציע לקחת בחשבון תקופות של פעילות מוגברת. 
3. דרישות מהיועצים
3.1 מידע אודות יועץ
26. דרישת סף מיועץ
1. על היועץ להיות בעל תואר אקדמאי ממוסד המוכר ע"י המועצה להשכלה גבוהה.
2. ליועץ ניסיון של לפחות 5 שנים בתחום כתיבת מכרזים נכון למועד האחרון להגשת הצעות, ובהיקף מינימאלי של כתיבת חמישה מכרזים בשלוש השנים שקדמו למועד האחרון שנקבע להגשת ההצעה (ולפחות כתיבת מכרז אחד בכל אחת משתי השנים שקדמו לשלושת השנים האחרונות). על המציע להוכיח כי היועץ המוצע מטעמו ניסח והכין מכרזים (לרבות מפרטים, קביעת קריטריונים ומשקולות לבדיקת ההצעות) עבור משרדי ממשלה ו/או מוסדות ציבור ו/או תאגידים פרטיים בנושא רכישת טובין ו/או בנושא רכישת שירותים (בהתאם לקבוצה אליה הוא מגיש הצעה). לעניין דרישת הסף ייחשבו מכרזים לתאגידים פרטיים רק אם היו בהיקף של 750,000 ₪ ומעלה. 
3. ניסיון זה יפורט במקום המתאים לכך בטבלה שבסעיף 5 לנספח יג', תוך ציון שם הלקוח ואיש קשר, ומספר הטלפון שלו. 
27. עדיפות תינתן למציע או יועץ:
1. שעבר קורס במוסד אקדמאי מוכר או השתלמות מקצועית של מכון או גוף מקצועי מוכר (לשכת עורכי הדין, לשכת רואי חשבון וכד', משרד האוצר) בדיני מכרזים ויציג תעודה המעידה על כך.
2. שהכין וניסח מכרזים עבור משרדי הממשלה.

28. שאלון ליועץ
כל מציע יצרף מידע על כל אחד מהיועצים המוצעים (בין אם מדובר בתאגיד או עצמאי), בטופס שאלון המצורף בנספח יג' – טופס שאלון ליועץ. 
בטופס השאלון יציג המציע את כל המידע הנדרש על מנת לאפשר למשרד להעריך את מידת התאמת היועץ לצרכי המשרד, בהתאם לקריטריונים המוצגים בסעיף 4.1 להלן.
על המציע לצרף לנספח יג' דוגמאות של ארבעה מכרזים מתחומים מגוונים ושונים, שהכין וניסח היועץ המוצע מטעמו. הדוגמאות יוגשו על גבי cd ובעילום פרטים שיש בהם משום הפרת חובת סודיות. מומלץ להגיש דוגמאות למכרזים שהוכנו בשנתיים האחרונות.
כל מציע יצרף עבור כל אחד מהיועצים המוצעים, קורות חיים מעודכנים, העתקי תעודות השכלה, וכל מסמך אחר נדרש כדי להוכיח עמידה בניסיון הנדרש. 
המשרד רשאי לפנות לכל מי שפרטיו יהיו מצוינים בטופס השאלון לאימות מידע ולבירור כל פרט הדרוש לו לצורך הערכת התאמת היועץ המוצע להספקת שירותי הייעוץ. כמו כן, רשאי המשרד לפנות ליועץ לבירור כל פרט הנדרש לו לצורך הערכת היועץ כראוי.
4. מימוש
4.1 הערכת איכות הצעה (I)
29. לשם הערכת יועץ המוצע להכללה במאגר, נקבעו התבחינים והמדדים הבאים. תבחינים ומדדים אלו מטרתם לבדוק את מידת התאמתו של יועץ להספקת שירותי ייעוץ במשימות הרלוונטיות לצרכי המשרד וזאת על בסיס ניסיונו בביצוע עבודות קודמות.
30. תשומת לב המציעים מופנית לכך שההיקפים המינימאליים שהוגדרו בתנאי הסף די בהם לבדיקת "עמידת ההצעה בתנאי הסף" אך אין די בהם לבדיקת "איכות ההצעה". לכן, על המציע, במקרים הרלוונטיים, לפרט היקפים ופעילויות מעבר למינימום הנדרש בתנאי הסף, ע"פ הנדרש במכרז. זאת ומאחר שבסעיפים הרלוונטיים יינתן ציון בהתאם להיקף ו/או לגודל במסגרת הקריטריונים להלן:
הצעתם של יועצים שאינם עורכי דין תיבחן על פי המדדים בטבלה להלן:
	מדד
	מהות
	ניקוד מקסימאלי

	השכלה (למעט לקטגוריית עורכי דין) 
	תואר אקדמאי ממוסד מוכר ע"י המל"ג:

תואר ראשון שאינו במשפטים –6%

תואר ראשון במשפטים – 8%

תואר שני שאינו במשפטים – 5%
תואר שני במשפטים – 7%

הערה –  מציע בעל תואר שני במשפטים ותואר שני שאינו במשפטים ינוקד על פי תואר שני במשפטים. 
	15%

	השכלה וניסיון ייחודיים ל עורכי דין
	תואר שני במשפטים – 5%

תואר שלישי במשפטים – 7%

ניסיון בניהול הליכים משפטיים בנושא מכרזים – 5%

ניסיון במשפט מנהלי 3%
	15%

	ניסוח מכרזים לתאגידים פרטיים (בהיקף של 750,000 ש"ח ומעלה) בעשר השנים האחרונות

	 3 - 5 מכרזים – 4%
 6 - 8 מכרזים – 6%
9 – 11 מכרזים – 8%
12 מכרזים ומעלה – 10%
	10%


	ניסוח מכרזים למשרדי ממשלה וגופים ציבוריים בעשר השנים האחרונות
	3 – 5 מכרזים –6%
6 – 8 מכרזים – 9%

9 – 10 מכרזים – 12%

מעל 10 מכרזים – 15%
	15%

	איכות המכרזים שצורפו להצעה
	הניקוד יינתן על פי המדדים הבאים:

מורכבות המכרז והיקפו התקציבי – 10% 
בהירות, לוגיקה ופשטות כתב המכרז – 6%, 
התרשמות מהגישה המקצועית ומאיכות העבודה – 4%
	20%


	המלצות
	במדד זה ייבחנו בין היתר:

עמידה בלו"ז גם בתקופות לחץ, רמת שירות, גמישות לשינויים, שיתוף פעולה
	 10% 

	קורס או השתלמות בדיני מכרזים
	קורס במוסד אקדמאי מוכר או השתלמות מקצועית של מכון או גוף מקצועי מוכר (לשכת עורכי הדין, לשכת רואי חשבון וכד', משרד האוצר)
	 5%

	תקופת ניסיון בהכנת מכרזים מעבר לחמש שנים 
	מעל 5 ועד 10 שנות ניסיון – 2%
10 שנות ניסיון ומעלה 5%
	5%

	היכרות מקצועית עם התחום הרלוונטי מבין התחומים שבסעיף 1.3 ("תכולת המאגר")


	הניקוד יינתן לכל סוג מכרזים בנפרד ובהתאם לקבוצת היועצים אליה הגיש המציע הצעה:
מכרזים כלכליים:

ניסיון במודלים כלכליים ויזמות – 6%

היכרות עם שוק התעסוקה וההשמה, הכוונה וייעוץ תעסוקתי, הכשרת והסבת עובדים, ניהול כוח אדם, יעוץ ארגוני ופסיכולוגיה תעסוקתית, לרבות בתחומי  ההשכלה גבוהה, מחקר ופיתוח בישראל – 5%

ניסיון במכרזים בתחום היזמות העסקית – 5%

ניסיון במכרזים בתחום הנדל"ן – 4%
מכרזים לשירותים חברתיים:

ניסיון בעבודה מול גופי רווחה ועמותות – 6%

ניסיון בעבודה מול השלטון המקומי – 4%

ידע וניסיון בעבודה מול מערכת החינוך וההשכלה הגבוהה – 4%

ידע וניסיון במכרזים בהם נדרשו שירותים ייחודיים לעולים חדשים – 6%
מכרזי רכש ולוגיסטיקה:

ניסיון במכרזים לניהול משאבים ולוגיסטיקה, לרבות בניה ושיפוצים  – 10%

ניסיון במכרזי שירותים עתירי כוח אדם (כגון ניקיון ואבטחה), – 10%
	20%

	סה"כ
	
	100%


31. ציון האיכות ליועץ יחושב כסך הניקוד שיצבור היועץ על-פי התבחינים והמדדים שלעיל. הבחינה תבוצע על-בסיס המידע שיוצג בשאלון ליועץ, אשר יצורף בנספח יג' ובכפוף לבדיקת הניסיון. 
32. לאחר חלוקת היועצים שעברו את ניקוד הסף לקבוצות במאגר, בהתאם לקבוצה אליה הגיש כל יועץ את מועמדותו, ידורגו היועצים בתוך כל קבוצה על פי הניקוד המצטבר שקיבלו, כאשר היועץ בעל הניקוד הגבוה ביותר ידורג ראשון, ולאחריו שאר היועצים בסדר יורד, לפי הניקוד שקיבלו. 
4.2 ניהול מאגר היועצים 
4.2.1 הקמת המאגר
הצעת ספק תיבדק על פי התבחינים והמדדים המפורטים בסעיף 4.1 – הערכת איכות הצעה.
4.2.2 פנייה תחרותית לקבלת הצעות
פנייה תחרותית לקבלת הצעות הינו הליך לבחירת יועץ/ים מהמאגר להספקת שירות ייעוץ נדרש. לפי תקנה 16א לתקנות, הליך הפנייה התחרותית לקבלת הצעות יבוצע על ידי פנייה ליועצים בקבוצה, כולם או חלקם, ובהתאם לאמור בסעיף 1.3.2 שלעיל, ובו יוגדרו הדרישות מהיועץ לרבות הניסיון הנדרש לצורך עבודת הייעוץ, נשוא הפנייה. הליך הפנייה עצמו יבוצע בהתאם לתקנה 5 לתקנות. ויודגש – הצעות יתקבלו אך ורק מהיועצים הכלולים במאגר ואשר אליהם נערכה הפנייה. לא תתקבל הצעה מטעם חברה בה מועסק יועץ הכלול במאגר ואשר אליו פנה המשרד, אם היא לא מתייחסת לאותו היועץ. 
המשרד יציין במסגרת הפנייה לקבלת הצעות, בין היתר את:
 ציון סף איכותי ותבחיני איכות – אם  יקבעו כאלה.
 מועד משוער לתחילת ביצוע עבודת הייעוץ.
 היקף שעות הייעוץ המוערך ומשך הזמן הנדרש לביצועה.
 המקום והמועד להגשת ההצעות.
 סיווג בטחוני מבוקש זאת אם נדרש היועץ לסיווג בטחוני גבוה.
המשרד רשאי לבקש מכל אחד מהיועצים, לציין במענה לפנייה את הארגונים עבורם סיפק היועץ שירותי ייעוץ הרלוונטיים לשירות הייעוץ המבוקש במסגרת הליך הפנייה לקבלת הצעות, לרבות ממליצים מהארגון.
היועצים, אשר יגישו הצעותיהם, ייבחנו וידורגו על ידי המשרד על בסיס הצעות המחיר שיגישו, למעט במקרים בהם יקבע מדד של איכות שאז המציעים ייבחנו על פי ניסיונם וכישוריהם בתחום עבודת הייעוץ הספציפית הנדרשת. 

למען הסר ספק, היועץ שייבחר בהליך הפנייה התחרותית לעיל יהיה היועץ שהגיש את הצעת המחיר הנמוכה ביותר, אלא אם הוחלט לקבוע מדד של איכות שאז בחירת היועץ הזוכה תיעשה לאחר שקלול מרכיב האיכות ומרכיב העלות, כפי שיפורט בפנייה התחרותית לקבלת הצעות למתן שירותי יעוץ.

עדכניות המאגר
יועץ ידווח לועדת המכרזים של המשרד על כל שינוי בפרטיו, כפי שהציגם בהצעה להיכלל במאגר. אם יועץ לא יעשה כן הרי שבמסגרת פנייה לקבלת הצעות שיבצע המשרד עלול המשרד שלא לאתרו ולא יוכל לפנות אליו.
4.2.3 גריעת יועצים מהמאגר
יועץ ייגרע מהמאגר בנסיבות הבאות:
33. היועץ עצמו ביקש להיגרע מהמאגר מסיבותיו הוא.
יועץ שביקש להיגרע מהמאגר לא יוכל לחזור ולהיכלל בו, אלא אם כן המשרד פרסם מיוזמתו פנייה חדשה להצעות לריענון המאגר או פנייה חדשה להקמת מאגר.
34. אם במסגרת שירות ייעוץ אותו סיפק היועץ למשרד, התוצרים אותם סיפק היועץ לא עמדו בציפיות המשרד ולא היו לשביעות רצונו של המשרד.
4.2.4 יועץ חלופי 

המשרד, על פי שיקול דעתו הבלעדי, רשאי במסגרת הליך פנייה לקבלת הצעות לשירותי ייעוץ לכתיבת מכרז, לבחור ביועץ שציונו המשוקלל דורג במקום העוקב אחרי היועץ שנבחר, כיועץ חלופי (להלן – "יועץ חלופי").

אם במהלך אספקת השירות על ידי היועץ שנבחר לספקו, יסתבר כי הוא אינו עומד בדרישה מדרישות השירות הנדרש ו/או כי נהג שלא בתום לב, רשאי המשרד על פי שיקול דעתו הבלעדי, להתקשר עם היועץ החלופי, בהתאם לתנאי הפנייה להצעות, הסכם ההתקשרות והצעתו של היועץ החלופי, במקום עם היועץ שנבחר. היועץ החלופי יתפוס את מקומו של היועץ המוחלף בכל הנוגע לשירות אותו סיפק ו/או התחייב לספק.

אין באמור לעיל כדי לגרוע מזכויות המשרד לפי מפרט זה, הסכם ההתקשרות וכל דין.
4.2.5 אי קיום יחסי עובד-מעביד בין המשרד לזוכה או הבאים מטעמו
כל אמירה, הצעה, הנחיה, הדרכה והוראה שניתנו או יינתנו על ידי נציגות המשרד, דינן כדין הנחיית המזמין בלבד ולא יהיה בהן כדי ליצור כל יחסי עובד/מעביד עם הזוכה או עם עובדיו. כמו כן, כל הדרכה, הנחיה או הוראה כנ"ל לא תשחרר את הזוכה ממילוי כל התחייבויותיו לפי מפרט זה.
4.2.6 תכולת המאגר
המשרד שומר לעצמו את הזכות הבלעדית לעדכן את המאגר משנה לשנה, לצמצם או להרחיב או לבטל את תכולת המאגר או לפרסם מכרז לחידושו והכול בהתאם להוראות חוק חובת המכרזים, התשנ"ב – 1992 ותקנות חובת המכרזים, התשנ"ג - 1993.
4.2.7 רענון המאגר
המשרד שומר לעצמו את הזכות לרענן את המאגר על ידי פרסום חוזר, לדוגמא במקרה בו מספר היועצים במאגר אינו עונה לצרכיו.
5. תשלום בגין שירותים שסופקו
35. ככלל, התשלום ליועץ שנבחר בהליך פנייה להצעות לתת שירותי ייעוץ למשרד יהיה לפי מחיר גלובאלי שייקבע בין המשרד לבין היועץ בהסכם לכתיבת מכרז ספציפי. יועץ שנבחר לספק שירות ייעוץ, יידרש לדווח על כל הפעילויות שביצע במסגרת הספקת שירות הייעוץ. אופן הדיווח, תכולתו ותדירותו יקבעו על ידי מזמין השירות מטעם המשרד.
36. במקרים חריגים בלבד יאושר תשלום לפי תעריף שעה, לפי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד ואישור ועדת המכרזים של המשרד.
37. תנאי התשלום יהיו בכפוף לתנאי התשלום המוגדרים בהוראות החשב הכללי באוצר.
נספחים
           נספח א' 
טופס הגשת הצעה והתחייבות לעמוד בדרישות הפנייה 
לכבוד

ועדת המכרזים 

משרד העלייה והקליטה, ירושלים
הנדון : הצעה לפנייה מס' 18/2014 למתן הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים (להלן: "הפנייה") עבור משרד העלייה והקליטה (להלן: "המשרד")
אני החתום מטה ___________________ מתכבד להגיש הצעה לפנייה שבנדון, לתחומ/ים: ____________________________ (נא לפרט בהתאם לקבוצות שבסעיף 1.3 למפרט המאגר, וניתן לבקש להיכלל ביותר מקבוצה אחת) וכן מצהיר, מאשר ומתחייב כלפי   המשרד כדלקמן:

1. הצהרות והתחייבויות כלליות
1. הנני מגיש בזאת הצעתי לאספקת השירותים כמפורט במסמכי הפנייה ומצהיר שקראתי בעיון רב את כל מסמכי הפנייה הנ"ל על כל נספחיה ותנאיה, הבנתי ואני מסכים לדרישות ולתנאים המהווים חלק בלתי נפרד ממנה, ומודיע בזה, שהצעתי ערוכה על פי דרישותיה. כן הבנתי את השיטה לפיה מתבצעת הפנייה, על שלביה ועל שיטת בחירת הזוכה בה, באם יהיה זוכה. 

2. הנני מצהיר, כי יש לי הידע המקצועי, הניסיון, היכולת, האפשרות הפיננסית, הציוד הנדרש וכן כל הרישיונות, ההיתרים והאישורים הנדרשים על פי כל דין לשם אספקת השירותים על פי מסמכי הפנייה.
3. הנני מצהיר כי לא הורשעתי בשבע השנים האחרונות בעבירה פלילית מסוג עוון או פשע, למעט עבירות תעבורה, וכי לא מכהן אצלי נושא משרה שהורשע בעבירה כאמור וכי לא מתנהלים נגדי או נגד נושא משרה אצלי הליכים פליליים בבית משפט או בבית דין מוסמך, והכל למעט אם פורטו על ידי הרשעות או הליכים כאמור בתשקיף למשתתף המצורף להצעתי.
4. אני מתחייב לספק את השירותים באיכות גבוהה ביותר הדורשת מיומנות, מקצועיות ודיוק רב ומצהיר שיש ברשותי כל המשאבים, כוח האדם ויתר האמצעים הדרושים לאספקת השירותים כאמור ועל פי הנדרש במסמכי הפנייה. לא תהיה לי כל זכות לטענת עיכוב או פיגור או ליקוי אחר בקיום התחייבויותיי מסיבות כלשהן, לרבות בגין היעדר כוח אדם מיומן ו/או כוח אדם בכלל או באמצעי אחר כלשהו.
5. בלי לגרוע מכלליות הצהרותיי והתחייבויותיי לעיל, ברורות ומובנות לי הסמכויות הנתונות למשרד במסגרת הפנייה על פי הדין ועל פי מסמכי הפנייה, לרבות הסמכות לברר פרטים אודות המציע אצל גורמים שלישיים, הסמכות לאפשר למציע לתקן פגמים ולהשלים חסרים בהצעתו, הסמכות שלא לבחור יועץ בפנייה והסמכות לבטל את הפנייה או לצמצמה ולא תהיה לי כל טענה או דרישה הנובעת מהחלטת המשרד כאמור.
6. לא תהיה לי כל תביעה, טענה או דרישה המבוססת ו/או נובעת מטעות ו/או אי הבנה ו/או אי ידיעה כלשהי של פרטי ההסכם ו/או תנאיו המיוחדים ו/או מסמכי הפנייה שניתנו במסגרת המכרז ו/או המידע החלקי שניתן במסגרת הפנייה באשר לנוהל הפנייה, והנני מוותר בזה, מראש, על כל טענות ו/או תביעות ו/או דרישות כאמור.
7. הנני מצהיר כי אני עומד בדרישות תקנה 6(א) לתקנות חובת המכרזים, התשנ"ג-1993, ובתנאי הסף שנקבעו במסמכי הפנייה, וכי אין מניעה, לפי כל דין או לפי כל הסכם שאני צד לו, או אחרת, להשתתפותי בפנייה ולביצוע כל ההתחייבויות שאני עשוי ליטול על עצמי אם אזכה בפנייה ובהליך הפנייה התחרותית לקבלת הצעות, במידה ואכלל במאגר. 
8. הנני מתחייב להודיע למשרד על כל שינוי בעובדה, במצב או בהצהרה שניתנו על ידי במסגרת הצעתי או בכל מסמך אחר שנמסר על ידי למשרד וכן על כל שינוי שחל במצב המציע שיש בו כדי להשפיע השפעה מהותית על יכולתו לקיים התחייבויותיו על פי הפנייה ובכלל זה, שינוי במבנה המציע, בבעלות בו, מינוי קדם מפרק, מפרק, כונס נכסים, מנהל מיוחד (בין אם המינוי הוא זמני או קבוע), עריכת הסדר בין המציע לבין חבריו או נושיו, מתן צו הקפאת הליכים המתנהלים נגד המציע, הטלת עיקול או פתיחה בהליכי הוצאה לפועל על נכסים מהותיים של המציע. 
9. ידוע לי כי המשרד שומר לעצמו את הזכות לפסול הצעתו של מציע במקרה של שינוי שחל במציע אשר ייראה מהותי בעיני המשרד, בין אם נודע לו על כך על ידי המציע ובין אם נודע לו עליו בדרך אחרת, לרבות במקרה של הרשעת המציע או נושא משרה בכיר בו בעבירה מסוג עוון או פשע.
10. אני מסכים מראש לגילוי הצעתי בפני משתתפים אחרים, אם המשרד יידרש לעשות כן, פרט למידע שהינו בבחינת סוד מקצועי או מסחרי, ובלבד שאודיע עליהם במפורש ובכתב באופן בולט במסגרת הצעתי. עם זאת, אני מסכים, כי במקרה שהמשרד יהא סבור, לפי שיקול דעתו, ולרבות בשל התנגדות מצד מציע אחר, כי אין עילה לחיסוי המידע, יהיה המשרד רשאי לגלותו ולא תהיה לי כלפיו כל טענה, דרישה או תביעה בקשר לכך. כן ידוע לי כי כל חלק שאבקש שיהיה חסוי בהצעתי ובקשתי תתקבל על ידי ועדת המכרזים, יהיה חסוי בפני ביתר ההצעות. 
11. הצעתי זו היא בלתי חוזרת, אינה ניתנת לביטול, שינוי או תיקון על ידי ותעמוד לתוקפה לתקופה הקבועה במסמכי המכרז. 
12. הצעתי מוגשת בשמי בלבד, וללא כל הסכם, קשר או תיאום עם גופים או אנשים אחרים המגישים הצעות לפנייה זו לרבות קשר של בעל עניין, כהגדרתו בחוק ניירות ערך, התשכ"ח - 1968. 
13. ידוע לי, כי אשא בכל ההוצאות הכרוכות בהכנת הצעתי לפנייה וכי לא אהיה זכאי לכל החזר בגין הוצאות אלו, בין אם אכלל במאגר ובין אם לאו, בין אם יוכרז הזוכה בפנייה ובין אם הפנייה תבוטל מכל סיבה שהיא, אלא אם וככל שנאמר אחרת במסמכי הפנייה במפורש.
14. הנני מתחייב לשמור על סודיות כל מידע שיימסר לי על ידי המשרד ולדאוג לשמירת סודיות כאמור גם מצד עובדיי, או כל מי מטעמי.
15. הנני מצהיר כי קיבלתי, אם וככל שביקשתי, את כל ההסברים הדרושים לביצוע התחייבויותיי על פי מסמכי מפרט זה. 
16. מציע המגיש הצעה להיכלל במאגר עורכי הדין – הנני מצהיר כי כל היועצים המוצעים מטעמי הינם בעלי רישיון בתוקף מלשכת עורכי הדין בישראל. 
2. מסמכי ההתקשרות 

1. אם אכלל במאגר, ובמסגרת פנייה תחרותית לקבלת הצעות למתן שירותי יעוץ תתקבל הצעתי, הנני מתחייב לחתום על הסכם התקשרות ולבצעו בהתאם לתנאי הפנייה ולהצעתי. אני מסכים בזאת, כי כל המסמכים והנספחים המצורפים לפנייה זו יהוו חלק בלתי נפרד מהסכם ההתקשרות וייראו משלימים זה את זה. כן הנני מתחייב להמציא ערבויות, בטחונות, תעודות ביטוח, ואישורים כנדרש.
2. ידוע לי, כי הזמנה לאספקת השירותים תצא אל הפועל אך ורק לאחר חתימתי על הסכם ההתקשרות.
3. ידוע לי, כי לאחר חתימת הסכם ההתקשרות לא אתחיל באספקת השירותים אלא אך ורק לאחר קבלת הזמנה מתאימה.
שם המציע: _____________
מספר תאגיד: _________________________

כתובת (לא תא דואר): _______________________________

מספר טלפון: ___________________

מספר פקס: _________________

תאריך: ________
 חתימת מורשי החתימה וחותמת המציע:  ____________________

שמות מורשי החתימה החתומים על הצעה זו:

שם : ___________  ת.ז. : _____________
תפקיד במציע : ______________

שם : ___________  ת.ז. : ___________
תפקיד במציע: ______________

נספח ב' – טופס רישום

לכבוד, 

משרד העלייה והקליטה
מצ"ב פרטי חברתנו ופרטי איש הקשר לצורך מכרז זה.
	פרטי החברה

	שם החברה
	

	ח.פ/ח.צ/ע.מ
	

	כתובת
	

	טלפון
	

	פקס
	

	דואר אלקטרוני
	


	פרטי איש קשר

	תפקיד ארגוני
	

	שם מלא
	

	אגף/מחלקה/יחידה
	

	כתובת
	

	טלפון
	

	נייד
	

	פקס
	

	דואר אלקטרוני
	


ועל כך באנו על החתום
	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	

	
	
	

	
	
	


נספח ג' - 1

אישור בדבר ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות

גופים ציבוריים, התשל"ו-1976

1. אני הח"מ  ............................................... "פקיד מורשה" כמשמעותו בחוק עיסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו-1976* / רואה חשבון* / קבלן מס* מדווח בזאת כי למיטב ידיעתי
 ................................                                                         ................................ 

                שם 
                                                     מס' זהות / מס' רשום חבר בני אדם 

1. מנהל / פטור מלנהל* את פנקסי החשבונות והרשומות שעליו לנהל על-פי פקודת מס הכנסה וחוק מס ערך מוסף, התשל"ו-1975.
2. נוהג לדווח לפקיד השומה על הכנסותיו ולמנהל מע"מ על עסקאות שמוטל עליהן מס לפי חוק מס ערך מוסף.

2. אישור זה אינו מהווה אסמכתה לעניין קבילות פנקסי החשבונות, אין בו כדי לחייב בצורה כלשהי בפני ועדת ערר או בפני בית המשפט, ואין הוא קובע עמדה ביחס לתקינותם של הדוחות, מועדי הגשתם או נכונות הסכומים ששולמו על פיהם.
3. תוקף האישור מיום הנפקתו ועד ליום .........  
      ........... **. 

.............................. 
     ..........*** 
     ..........*** 
   ................. 

              שם             
    תואר 
    מס' רשיון 
       חתימה 

תאריך ..............................

___________________

* 
מחק את המיותר.

**
רשום את המועד, ולא יאוחר מיום 31 במרס של השנה שלאחר השנה שבה הונפק האישור.

*** 
רשום רק אם האישור לא הודפס על נייר פירמה.

נספח ג' - 2
תצהיר לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו-1976 
(1) אני הח"מ, _____________, נושא/ת ת.ז. ___________, מרחוב ___________________, לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזאת, בכתב, כדלקמן:
1. הנני משמש/ת בתפקיד _____________ בחברת _______________ (להלן: "הספק").

2. הנני מוסמך/ת להצהיר בשם הספק כנדרש בתצהיר זה.

3. הנני מגיש/ה תצהיר זה במסגרת הצעת הספק למכרז 13/2011 של משרד העלייה והקליטה (להלן: "המכרז").

4. (סמן/י את הפסקה/הפסקאות הרלבנטית/יות):

· עד למועד האחרון להגשת הצעות במכרז לא הורשעו הספק ובעל זיקה אליו ביותר משתי עבירות;

· הספק או בעל זיקה אליו הורשעו ביותר משתי עבירות, אך במועד האחרון להגשת הצעת במכרז חלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה; 

בסעיף זה- 

"בעל זיקה" - כל אחד מאלה: 

(1) חבר בני אדם שנשלט על ידי הספק; 

(2) אם הספק הוא חבר בני אדם, אחד מאלה: 
1. בעל השליטה בו; 

2. חבר בני אדם שהרכב בעלי מניותיו או שותפיו, לפי העניין, דומה במהותו להרכב כאמור של הספק, ותחומי פעילותו של חבר בני האדם דומים במהותם לתחומי פעילותו של הספק; 
3. מי שאחראי מטעם הספק על תשלום שכר העבודה; 
4. אם הספק הוא חבר בני אדם שנשלט שליטה מהותית - חבר בני אדם אחר, שנשלט שליטה מהותית בידי מי ששולט בספק.

"אמצעי שליטה", "החזקה" ו"שליטה" - כמשמעותם בחוק הבנקאות (רישוי), התשמ"א-1981.

"שליטה מהותית" - החזקה של שלושה רבעים או יותר בסוג מסוים של אמצעי שליטה בחבר בני האדם;

"עבירה" - עבירה לפי חוק עובדים זרים, התשנ"א-1991 או לפי חוק שכר מינימום, התשמ"ז-1987.

"הורשע" - הורשע בפסק דין חלוט, בעבירה שנעברה אחרי יום כ"ה בחשון התשס"ג (31 באוקטובר 2002);

1. הנני מצהיר/ה כי שמי הוא ____________, כי החתימה המופיעה בשולי גיליון זה היא חתימתי וכי תוכן תצהירי - אמת.
( ח ת י מ ה )

2. אישור

3. בהתאם לסעיף 15 לפקודת הראיות [נוסח חדש], התשל"א-1971.

4. אני הח"מ, _____________, עו"ד (מ.ר. ________), מרחוב _____________________, מאשר/ת כי ביום ____ בחודש _______ שנת ______ הופיע/ה לפני מר/גב' _____________ המוכר/ת לי אישית וחתם/ה על תצהיר זה לאחר שהזהרתי אותו/ה כי עליו/ה להצהיר את האמת, וכי יהא/תהא צפוי/ה לכל העונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן.
נספח ד' – אישור עו"ד - זהות מורשי חתימה [למציע שהוא תאגיד]

אני הח"מ, עו"ד                                  , מספר רישיון                   , מאשר/ת כי,
	שם מלא
	ת.ז.

	
	

	
	

	
	


אשר חתמו מטעם חברת                                                  (להלן – "המציע") על מסמכי פנייה להצעות  מספר 8/2012- פנייה לקבלת הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים, הינם מורשי חתימה מטעם המציע וכי המסמכים הנ"ל נחתמו על ידם כדין בהתאם לזכויות החתימה אצל המציע.
כן הריני לאשר את דוגמאות החתימה של מורשי החתימה המצורפות להלן,
	שם מלא
	דוגמת חתימה

	
	

	
	

	
	


ועל כך באתי על החתום
	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	


נספח ה'  – אישור על מעמד יועצים מוצעים [למציע שהוא תאגיד]

אני הח"מ, עו"ד                                                   , מספר רישיון                      , מאשר/ת כי,
	שם יועץ מוצע
	ת.ז.

	
	

	
	

	
	

	
	


המוצעים על ידי חברת                                                  (להלן – "המציע") כמועמדים להספקת השירותים המפורטים בפנייה 8/2012 - פנייה לקבלת הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים, מועסקים כשכירים על ידי המציע. 
ועל כך באתי על החתום

	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	


נספח ו'– הצהרה בדבר זכויות קניין [תאגיד]

לכבוד, 
משרד העלייה והקליטה
אני,

	שם מלא
	ת.ז.

	
	

	
	

	
	


מורשה חתימה בחברת                                        בע"מ (להלן – "החברה") מצהיר ומתחייב בזה:

חברתנו תעביר למשרד את כל זכויות הקניין בכל התוצרים שנספק למשרד באמצעות יועצינו במסגרת פנייה 8/2012 - פנייה לקבלת הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים של משרד העלייה והקליטה, ללא הגבלה או סייג כלשהם.

אנו מתחייבים שלא נעשה שימוש כלשהו בתוצרים שהם פרי עבודת הייעוץ שסופקה, ללא אישור מראש ובכתב מעת הגורם המוסמך לכך במשרד.
אנו מתחייבים בהצהרה זו לשפות את המשרד בגין כל סכום שישלם, עפ"י החלטת בית משפט מוסמך, בגין הפרת זכויות יוצרים, בכל מקרה של תביעה עתידית לגבי זכויות הקניין הרוחני בקשר לתוצרים אותם נספק.
ועל כך באנו על החתום
	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	

	
	
	

	
	
	


נספח ז'– הצהרה בדבר זכויות קניין [יועץ]

לכבוד, 
משרד העלייה והקליטה
אני,
	שם מלא
	ת.ז.

	
	

	
	

	
	


מצהיר ומתחייב בזה:
אעביר למשרד את כל זכויות הקניין בכל התוצרים אותם אספק למשרד במסגרת פנייה 8/2012 - פנייה לקבלת הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים של משרד העלייה והקליטה, ללא הגבלה או סייג כלשהם.

אני מתחייב שלא אעשה שימוש כלשהו בתוצרים שהם פרי עבודת הייעוץ שסופקה, ללא אישור מראש ובכתב מעת הגורם המוסמך לכך במשרד.
אני מתחייב בהצהרה זו לשפות את המשרד בגין כל סכום שישלם, עפ"י החלטת בית משפט מוסמך, בגין הפרת זכויות יוצרים, בכל מקרה של תביעה עתידית לגבי זכויות הקניין הרוחני בקשר לתוצרים אותם אספק.
ועל כך באתי על החתום
	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	

	
	
	

	
	
	


נספח ח' – הצהרה בדבר היעדר ניגוד עניינים [תאגיד]  

לכבוד, משרד העלייה והקליטה 
אני חברת                                                בע"מ (להלן: "החברה") מצהירה ומתחייבת בזה:
לפי מיטב ידיעתנו ועל פי ייעוץ משפטי שקיבלנו, אין בהגשת הצעה זו ובביצוע השירותים המבוקשים בפנייה 8/2012 - פנייה לקבלת הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים, משום ניגוד עניינים, עסקי ו/או אישי, בשל עיסוק או תפקיד אחרים, שלנו ו/או של עובדינו ו/או של ספקי משנה וחברות צד שלישי המעורבים בהצעה זו או בביצועה.
ולראיה באנו על החתום
	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	

	
	
	

	
	
	


נספח ט' – הצהרה בדבר ניגוד עניינים [יועץ]
 
לכבוד, 
משרד העלייה והקליטה 
אני,
	שם מלא
	ת.ז.

	
	


מצהיר/ה ומתחייב/ת בזה:
לפי מיטב ידיעתי ועל פי ייעוץ משפטי שקיבלתי, אין בעצם מעורבותי בהצעה לפנייה 8/2012 - פנייה לקבלת הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים או בהספקת שירותי ייעוץ במסגרתו, משום ניגוד עניינים, עסקי ו/או אישי, בשל עיסוק או תפקיד אחרים שמילאתי ו/או שאמלא בהצעה זו או בביצועה.
ולראיה באתי על החתום
	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	


נספח י' – טופס הצהרת סודיות [תאגיד]










תאריך:
                                 .
לכבוד,
משרד העלייה והקליטה 
התחייבות לשמירת סודיות ואבטחת מידע – חברה 
הואיל:
והחברה ________________ בע"מ (להלן – "החברה") מציעה למשרד העלייה והקליטה יועצים לכתיבת מכרזים (להלן – "השירותים") והכול כמפורט בהוראות פנייה 18/2014 -  פנייה לקבלת הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים (להלן – "המכרז") וההסכם על פיו; 
והואיל:
והחברה ו/או עובדיה ו/או מי מטעמה עשויים להיחשף למידע כהגדרתו להלן;
אי לכך, מצהירה בזה החברה ומתחייבת כלפי המשרד כדלקמן:
1. לשמור בסוד ולא להעביר, לא להודיע, לא למסור ו/או לא להביא לידיעת כל אדם, על ידיעה וכל מידע אשר יגיעו לידיעתי בתקופת מתן השירותים למשרד לקליטת עלייה, או לאחר מכן. התחייבות זו חלה לגבי כל סוגי המידע, בין אם יגיעו לידיעת החברה בתוקף עבודתה ובין אם יגיעו לידיעת החברה בכל דרך אחרת. 
2. כמו כן, אני מתחייב כי אם אקבל רשות להשתמש במאגרי המידע של המשרד לקליטת עלייה, אעשה זאת אך ורק לצורך מתן השירותים למשרד, ובהסכמה מפורשת בכתב מטעם המשרד. 
מידע בכתב זה משמעו – "כל מידע, נתונים, מסמכים המבוטאים באמצעים מכל סוג, והנוגע למשרד במישרין ו/או בעקיפין, פעילותו, שיטות עבודתו, לקוחותיו, לקשורים עמו, פרטים הקשורים בו, לרבות המידע והידע הטכניים, המקצועיים, הכספיים והמסחריים הקשורים או המתייחסים לעצם מתן השרות ולתנאיו."
על אף האמור בסעיף זה, הוראות שמירת הסודיות לא תחולנה על המידע המפורט להלן: (א) מידע אשר במועד הגיעו לידי הצד המקבל היה כבר נחלת הכלל שלא מחמת כל מעשה או מחדל של הצד המקבל  ו/או של מי מטעמו; (ב) מידע אשר הפך לאחר שהגיע לידי הצד המקבל לנחלת הכלל שלא ע"י מעשה או מחדל של הצד המקבל ו/או מי מטעמו – ממועד שהפך לנחלת הכלל; (ג) מידע אשר הגיע לידי הצד המקבל מאת צד שלישי שלא עקב הפרת חובת סודיות – ממועד הגעתו; (ד) מידע אשר היה כדין בידי הצד המקבל בשעה שהגיע אליו; (ה) מידע אשר פותח על ידי הצד המקבל ו/או מי מטעמו באופן עצמאי שלא במסגרת ביצוע הפרויקט ו/או מתן השירותים, מבלי לעשות שימוש במידע הסודי. (ו) מידע אשר הצד המקבל יידרש לפרסמו על פי צו של רשות מוסמכת או על פי דין. 
3. לנקוט כל האמצעים הסבירים הנדרשים כדי למנוע העברתו של המידע ו/או גילויו לאנשים ו/או לגופים אחרים.
4. לא להשתמש בזמן כלשהו, בכל אופן שהוא, במידע כאמור לעיל, אלא לצורכי מתן שירות למשרד בלבד, לא להעתיקו ולא לשמרו בכל צורה ואופן.
5. לדווח למשרד מיידית בכל מקרה בו קיים חשש כי בדרך כלשהי הופרה התחייבות כלשהי מהתחייבויותיה על פי ההסכם ו/או על פי כתב זה.

6. לשמור על שלמות המצע/המסמך/המערכת נשוא המידע אשר יימסר לה מעת לעת במסגרת השירותים. לפי דרישת המשרד תמסור החברה ו/או תחזיר למשרד בשלמותו את המצע/המסמך/המערכת שהועבר לה וכל עיבודים שנעשו בהסתמך על המידע כאמור, ובכל מקרה לא תעתיקו ולא תשמר אותו בכל צורה ואופן לאחר קבלת דרישה כאמור.

7. לגלות את המידע לאותם עובדים ו/או שלוחים ו/או נציגים מטעמה שיהיו זקוקים לו לצורך ביצוע השירותים בלבד.

8. להחתים את עובדיה ו/או שלוחיה ו/או נציגיה אשר יספקו את השירותים למשרד על מסמך התחייבות לשמירת סודיות ואבטחת מידע – עובד, טופס הצהרת סודיות - יועץ. בכל מקרה, תהיה החברה אחראית כלפי המשרד שמקבלי המידע כאמור יקפידו על שמירת המידע כמתחייב מהוראות כתב זה.

9. ידוע לחברה, כי קיים איסור מוחלט להוציא מכותלי המשרד כל מידע מכל סוג שהוא [לרבות מדיה, חומרה ותוכנה] מרשות המשרד, והיא מתחייבת שלא לעשות כן ללא קבלת הסכמה מפורשת לכך בכתב ומראש מהמשרד.

10. ידוע לחברה כי חל איסור על הכנסת כל תוכנה ו/או חומרה הנמצאים בבעלות פרטית של עובדי החברה לחצרי המשרד.

11. החברה תהא אחראית כלפי המשרד בנזיקין, בהפרת חוזה, ובכל דרך אחרת על פי כל דין, לכל נזק או פגיעה מכל סוג שהוא, אשר ייגרמו למשרד ו/או ללקוחותיו, או לצד שלישי כלשהו כתוצאה מהפרת אחת מהתחייבויותיה על פי כתב זה.

12. התחייבויות החברה עפ"י כתב זה כאמור לעיל הינה לכל עת, אינה מוגבלת לזמן כלשהו, והיא חלה גם לאחר סיום תקופת ההסכם שיחתם בין החברה לבין המשרד, והינה כלפי המשרד, שלוחותיו וגופים נסמכים.

	חתימה וחותמת החברה


באמצעות,
	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	

	
	
	

	
	
	


התחייבות חתומה של המציע מאומתת על ידי עו"ד/רו"ח
אני מאשר כי המסמך לעיל נחתם ע"י המורשים לחייב את __________________ בע"מ (להלן – "החברה") בחתימתם בצרוף חותמת החברה. וכי התקבלו כל ההחלטות והאישורים הדרושים  על פי תקנון החברה ומסמכי ההתאגדות שלה ו/או על פי כל דין לשם מתן תוקף להתחייבות החברה במסמך זה דלעיל.
	חתימת עו"ד + חותמת


נספח יא' – טופס הצהרת סודיות [יועץ]

אני החתום מטה, _________________, ת.ז. _______________

                      (שם פרטי ומשפחה)

                                  [העובד/ מועסק אצל ________________   (במידה והיועץ מועסק בחברה)]
                                                                    (שם המעסיק)

מתחייב בזאת לשמור בסוד ולא להעביר, לא להודיע, לא למסור ו/או לא להביא לידיעת כל אדם, כל ידיעה וכל מידע אשר יגיעו לידיעתי בתקופת עבודתי  מטעם _________ (במידה והיועץ מועסק בחברה) כנותן שירותים למשרד העלייה והקליטה בתקופת עבודתי כאמור, או לאחר מכן. 
התחייבותי זו חלה לגבי כל סוגי המידע, בין אם יגיעו לידיעתי בתוקף עבודתי כאמור ובין אם יגיעו לידיעתי בכל דרך אחרת.

כמו כן אני מתחייב כי אם אקבל רשות להשתמש במאגרי המידע של המשרד לקליטת עלייה, אעשה זאת אך ורק לצורך מתן השירותים למשרד ובהסכמה מפורשת בכתב מטעם  המשרד. 

אני מתחייב לפעול בהתאם להוראות חוק הגנת הפרטיות והוראות כל חוק הנוגעות לעניין. 
אני מצהיר בזה שידוע לי כי אי מילוי התחייבויותיי הנ"ל מהווה עבירה על פרק ז' סימן ה' לחוק העונשין, התשל"ז – 1977, וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק בגין אי מילוי ההתחייבויות.
התחייבות זו תמשיך לחול אף לאחר תום תקופת ההסכם האמור. התחייבות זו לא תחול על מידע שהוא בבחינת נחלת הציבור.

ולראיה באתי על החתום
	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	


נספח יב' – התחייבות לשמירה על זכויות העובד

התחייבות
לכבוד

משרד העלייה והקליטה 
אני הח"מ __________________ משתתף בפנייה 18/2014 – פנייה לקבלת הצעות להיכלל במאגר יועצים לכתיבת מכרזים (להלן - "המכרז") של משרד העלייה והקליטה. 
הנני מתחייב כי במידה והצעתי לפנייה זו תתקבל ועובד מטעמי יבחר למתן שירות הנדרש במכרז זה אקפיד לשמור על חוקי העבודה ועל כל זכויות העובדים הנובעות לרבות בקבוע בחוקים והוראות הדין שלהלן:
 פקודת תאונות ומחלות משלוח יד (הודעה), 1945;
 פקודת הבטיחות בעבודה, 1946;
 חוק חיילים משוחררים (החזרה לעבודה) התש"ט- 1949;
 חוק חופשה שנתית, התשי"א – 1951;
 חוק שעות עבודה ומנוחה, התשי"א - 1951;
 חוק עבודת הנוער, התשי"ג - 1953;
 חוק החניכות, התשי"ג - 1953;
 חוק עבודת נשים, התשי"ד - 1954;
 חוק ארגון הפיקוח על העבודה, התשי"ד - 1954;
 צו הרחבה לביטוח פנסיוני מקיף במשק לפי חוק הסכמים קיבוציים, התשי"ז – 1957;
 חוק הגנת השכר, התשי"ח - 1958;
 חוק שירות התעסוקה, התשי"ט - 1959;
 חוק פיצויי פיטורין, התשכ"ג - 1963;
 חוק שכר שווה לעובד ולעובדת, התשכ"ו - 1965;
 חוק שירות עבודה בשעת חירום, התשכ"ז - 1967;
 חוק דמי מחלה, התשל"ו - 1976;
 חוק שכר מינימום, התשמ"ז - 1987;
 חוק שוויון ההזדמנויות בעבודה, התשמ"ח - 1988;
 חוק עובדים זרים (העסקה שלא כדין), התשנ"א - 1991;
 חוק הביטוח הלאומי (נוסח משולב), התשנ"ה - 1995 ;
 חוק העסקה על ידי קבלני כוח אדם, התשנ"ו - 1996;
 סעיף 5א לחוק הגנה על עובדים (חשיפת עבירות ופגיעה בטוהר המידות או במינהל תקין) התשנ"ז - 1997;
 פרק ד' לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח - 1998;
 סעיף 8 לחוק מניעת הטרדה מינית, התשנ"ח - 1998;
 סעיף 29 לחוק מידע גנטי, התשס"א - 2001;
 חוק הודעה מוקדמת לפיטורים ולהתפטרות, התשס"א - 2001;
 חוק הודעה לעובד (תנאי עבודה), התשס"ב - 2002;
 חוק הגנה על עובדים בשעת חירום, התשס"ו - 2006.
ולראיה באנו על החתום
	תאריך
	שם מלא
	חתימה

	
	
	

	
	
	

	
	
	


נספח יג'  – טופס שאלון ליועץ

1. פרטים כלליים של היועץ
	פרטים אישיים

	מספר ת.ז.
	 

	שם פרטי
	 

	שם משפחה
	 

	שנת לידה
	 

	טלפון
	 

	טלפון נייד
	 

	פקס
	 

	דואר אלקטרוני
	 

	כתובת (רחוב, מס' בית, דירה, ת.ד., ישוב, מיקוד).
	 

	מס' שנות ניסיון בתחום המכרזים
	

	שם חברה מעסיקה
	[יש למלא: עצמאי/ שם תאגיד ]


2. השכלה אקדמאית
	תואר
	תחום הלימודים
	מוסד 
	שנת קבלת התואר

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	
	
	


3. קורסים והכשרות
	קורסים והכשרות

	שם הקורס
	תחום הלימודים
	מוסד
	מועד הסמכה
	הסמכה

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. ניסיון תעסוקתי כללי
	ניסיון תעסוקתי כללי

	שם מעסיק
	שנת התחלה
	שנת סיום
	תפקיד
	שם ממונה ישיר
	טלפון של ממונה ישיר

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5. ניסיון בתחום המכרזים
פרויקטים ועבודות ייעוץ אותם ביצע היועץ בהתייחס לתחומים המוצגים בסעיף 1.3 ולמדדים שבסעיף 4.1, לצורך בחינה וחישוב רכיב האיכות בהצעה.
התחום: ____________________ [יש להכין טבלה במבנה להלן עבור כל תחום בנפרד]
	נושא  המכרז
	סוג המכרז (מכרז פומבי/סגור, פנייה לקבלת הצעות)
	היקף תקציבי של המכרז
	תיאור השירות שניתן ע"י היועץ (כתיבת מכרז, יעוץ בכתיבת מכרז, ניהול המכרז, יעוץ בהליכים משפטיים )
	שנת  ביצוע העבודה
	הגוף המזמין
	כתובת וטלפון ליצירת קשר של הגוף המזמין

	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


6. מציעים המבקשים להיכלל במאגר עורכי הדין יפרטו את ניסיונם בניהול הליכים משפטיים בנושא מכרזים:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. לנספח זה יש לצרף את הדוגמאות למכרזים, כנדרש בסעיף 3.1.ג' למפרט.

אני, ____________, המציע מועמדותי כיועץ לכתיבת מכרזים למשרד לקליטת העלייה, מצהיר בזאת כי כל הפרטים הרשומים לעיל בדבר ניסיוני והשכלתי נכונים ומתקיימים בי, ועל כן באתי על החתום:

___________________

__________________

__________________



שם היועץ



תאריך




חתימה

טיוטת ה ס כ ם (ייחתם בין המשרד לבין יועץ מהמאגר שייבחר כזוכה בהליך פנייה לקבלת הצעות שהמשרד יערוך בין היועצים שבמאגר)
שנערך ונחתם ביום _____ לחודש ________ לשנת _______
בין

ממשלת ישראל, בשם מדינת ישראל, המיוצגת על ידי המנהל הכללי של משרד העלייה והקליטה וחשבת המשרד, שהוסמכו לכך כדין, לפי חוק נכסי המדינה, התשי"א  – 1951.

(להלן: "המשרד")

לבין

___________________________
(להלן: "נותן השירותים")

הואיל
והמשרד מעוניין לקבל שירותי כתיבת מכרז, ליווי וייעוץ (להלן: "השירותים") בהליכי המכרז הפומבי למתן שירותים לאגף בכיר לקליטה בקהילה, שבכוונת המשרד לפרסם (להלן: "המכרז"); 
והואיל
וביום _______ פנה המשרד בהליך של פנייה תחרותית לקבלת הצעות לאספקת השירותים (להלן: "הפנייה") ונותן השירותים הגיש הצעה במענה לפנייה, למתן השירותים באמצעות _______________ (להלן: "היועץ")  והצעתו נבחרה בהצעה הזוכה;

והואיל 
וביום _________ אישרה וועדת המכרזים של המשרד את ההתקשרות בהתאם לתקנה 5(א)(2) לתקנות חובת המכרזים, 

והאיל
ונותן השירותים מצהיר כי ברשותו האמצעים והאנשים המתאימים למתן השירותים וכי הוא מוכן לקבל על עצמו את מתן השירותים, כנדרש בפנייה ועל פי האמור בהסכם זה על נספחיו;

לפיכך, הוסכם והותנה בין הצדדים כדלקמן:

1. המבוא להסכם זה והנספחים לו מהווים חלק בלתי נפרד ממנו.
2. השירותים לפי הסכם זה
במסגרת הסכם זה ידרש נותן השירותים, באמצעות היועץ, לספק למשרד את השירותים כאמור בפנייה ובהסכם זה על נספחיו, והם כוללים, בין היתר:
1. עריכת טיוטת מסמכי המכרז, המפרט הנלווה לו והסכם ההתקשרות עם הזוכה במכרז;
2. השתתפות בישיבות שבנושא המכרז וקבלת הערות המשרד;
3. סיוע בניסוח מענה לשאלות הבהרה שיתקבלו ממציעים במסגרת הליכי המכרז;
4. בדיקת ההצעות המוגשות בהתייחס למכרז עד לבחירת זוכה, בכפוף לאמור בסעיף 14(ד) להלן;
5. במידה והיועץ הינו עורך דין - ייעוץ משפטי לוועדת המכרזים של המשרד בכל שלבי ההליך המכרזי;
6. מבלי לגרוע מכלליות האמור בסעיף ה' שלעיל, היועץ ייעץ לוועדה בכל הנוגע להליכים משפטיים שיינקטו נגד המשרד במסגרת המכרז, ככל שיינקטו. 
3. תפוקות ולוחות זמנים
1. הכנה וכתיבת מכרז – לרבות מפרט למכרז, סיוע בקביעת אמות מידה לבחירת הזוכה/ים – הגשת טיוטא ראשונה תוך 30 ימי עבודה ממועד ההתקשרות. 
2. קבלת הערות המשרד, ישיבות בנושא וביצוע תיקונים ככל שיידרש.
3. על היועץ לסיים את השלב הראשון – כתיבת מפרט המכרז, לרבות הטמעת הערות המשרד, בתוך 60 ימי עבודה מתחילת מתן שירותיו.
4. סיוע בניסוח תשובות לשאלות הבהרה לאחר פרסום המכרז וסיוע בכל עניין משפטי אחר שיתעורר לאחר ובעקבות פרסום המכרז.
5. ייעוץ לוועדת המכרזים ולוועדת המשנה מטעמה לאחר שלב פתיחת המעטפות ועד לבחירת הזוכה במכרז, בכפוף לאמור בסעיף 14(ד) שלהלן.
6. למען הסר ספק, נותן השירותים  מתחייב לעמוד בלוח הזמנים הנ"ל. שינוי כלשהו בו יתאפשר רק באישור מנהל אגף בכיר לקליטה בקהילה במשרד מראש ובכתב.
4. תקופת ההתקשרות
1. התקשרות זו הינה לתקופה שתחל ביום _________ או במועד חתימת החשבות על ההסכם, לפי המאוחר (להלן: "מועד תחילת ההתקשרות") ותסתיים ביום _________ או בתום תקופה של ___ חודשים ממועד תחילת ההתקשרות, לפי המאוחר (להלן: "תקופת ההתקשרות"). 
2. המשרד יהיה רשאי להאריך את תקופת ההתקשרות לתקופה של שנה נוספת, בכפוף למגבלות חוק התקציב ולדיני המכרזים, ובלבד שהמשרד יודיע לנותן השירותים על ההארכה לפחות 14 (ארבעה עשר) יום לפני תום תקופת ההתקשרות. 
2. על אף האמור בס"ק (א) לעיל, יהא המשרד רשאי להביא הסכם זה לסיומו לפני תום תקופת ההתקשרות על ידי מתן הודעה בכתב לנותן השירותים 40 (ארבעים) יום קודם למועד שנקבע על-ידו לסיום ההתקשרות.

5. מתן השירותים באמצעות היועץ בלבד

1. נותן השירותים מתחייב ליתן למשרד את השירותים נשוא התקשרות זו באמצעות __________ לבדו.

6. התמורה
א.
התמורה הכוללת לפי הסכם זה לא תעלה על סך של ______ (_________ אלף ) ₪ לא כולל מע"מ. למען הסר ספק יצויין כי אין בסכום האמור לעיל התחייבות של המשרד לשלמו במלואו, אלא הוא מהווה סכום מקסימלי בלבד. 
ב.
במסגרת התמורה האמורה, על נותן השירותים לסיים את כל השירותים המפורטים בהסכם זה, ובחתימתו על הסכם זה מתחייב נותן השירותים לכך. 

ג.
התמורה האמורה לעיל היא מלאה וסופית, וכוללת את כל הוצאות נותן השירותים בביצוע ההסכם, ולא תשונה מכל סיבה שהיא. יובהר, כי למעט תשלום התמורה, לא יהיה זכאי נותן השירותים לכל תשלום, או הטבה אחרת בגין מתן השירותים, לרבות תשלומים בגין הוצאות טלפון, דואר, צילומים, הדפסות, פקס, נסיעות, אש"ל וכיוצא באלה. 

ד.
התמורה בגין מתן שירותי הייעוץ לאחר שלב פתיחת המעטפות היא ____ (________) ₪ לא כולל מע"מ. מובהר כי תמורה זו תופחת מהתמורה הכוללת כאמור בסעיף א' שלעיל, בהתקיים ביועץ האמור בסעיף 14(ה) שלהלן. 
7. אופן ביצוע התשלום
1. בגמר ביצוע מכלול השירותים בהתאם להסכם יגיש נותן השירותים דרישת תשלום הכוללת דו"ח מפורט לגבי שעות היעוץ שביצע במסגרת ההסכם ועמידתו בלוח הזמנים כנדרש בהסכם זה ואישור מנהל האגף הבכיר לקליטה בקהילה על סיום העבודה.
2. התשלום לנותן השירותים יבוצע בשני מועדים:
(1) תשלום ראשון לאחר מתן מענה לשאלות הבהרה למכרז.

(2) תשלום שני לאחר בחירת הזוכה במכרז. במקרה בו יתקיים לגבי נותן השירותים האמור בסעיף 14(ד) שלהלן תשלום זה לא ישולם לנותן השירותים.
3. המשרד ישלם לנותן השירותים בהתאם למועד התשלום הממשלתי אך ורק בתקופה של עשרת הימים הבאים החל מהיום ה-15 לכל חודש קלנדארי (להלן: "מועד התשלום הממשלתי"). תאריך התשלום יקבע כדלקמן:
(1) חשבוניות שיוגשו למשרד במחצית הראשונה של כל חודש (בימים 1-15) ישולמו בתחילת "מועד התשלום הממשלתי" של החודש העוקב, כלומר ביום העסקים הראשון הבא לאחר ה- 15 לחודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על 30-45 ימים ממועד הגשת החשבונית למשרד.

(2) חשבוניות שיוגשו למשרד בין התאריכים 16-24 לכל חודש (כולל שני ימים אלו): ישולמו בין התאריכים 16-24 של החודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על 30 ימים בדיוק ממועד הגשת החשבונית למשרד.
(3) חשבוניות שיוגשו למשרד בין התאריכים 25-31 לכל חודש (כולל שני ימים אלו): ישולמו ביום ה- 24 לחודש העוקב. במקרה זה יעמדו מספר ימי האשראי על כ- 24-29 ימי אשראי. 
למען הסר ספק מספר הימים יחל מיום קבלת החשבונית ואישורה על ידי המשרד.
8. זכויות
המכרז, מפרט המכרז, ההסכם וכל חומר שיוכן על ידי היועץ או שיועבר אליו על-ידי המשרד (להלן: "החומר"), יהיו רכושה של המדינה/המשרד ונותן השירותים מתחייב לפעול כדלקמן: 

א. 
לא להשתמש בחומר לצרכים אחרים.
ב.
לא להעביר או לפרסם את החומר או את חלקו.
ג.
להחזיר למשרד מיד עם תום מתן השירותים כל חומר שהועבר אליו על ידי המשרד. 

9.
יחסי עובד- מעביד
             למען הסר ספק מוסכם בין הצדדים כי:

1. היחסים בין המשרד לבין נותן השירותים, עובדיו, היועץ, המועסקים על ידו ו/או מטעמו בקשר לביצוע הסכם זה, הינם יחסי מזמין – קבלן עצמאי. 
2. לנותן השירותים ולכל המועסקים על ידו ו/או מטעמו בקשר לביצוע הסכם זה, לא יהיו כל זכויות של עובד מדינה או עובד המועסק על ידי המשרד, והם לא יהיו זכאים לכל תשלום, פיצוי או הטבה אחרת בקשר עם ביצוע הסכם זה או סיומו. 
3. על נותן השירותים בלבד יחולו כל המסים ותשלומי החובה האחרים, שמעביד חייב לשלמם ביחס לעובדיו, בהתאם לכל דין ונוהג, והוא בלבד יהא אחראי לכל תביעה של עובד מעובדיו, הנובעת מיחסי העבודה שביניהם. 
4. היה ועל אף האמור לעיל, יקבע על ידי ערכאה שיפוטית מוסמכת, כי בין המשרד לנותן השירותים ו/או היועץ ו/או עובד מטעמו, התקיימו יחסי עובד מעביד, אזי התשלומים שהעביר המשרד לנותן השירותים לפי הסכם זה יחושבו על פי השכר המשולם לעובד מדינה, בתפקיד ובדרגה הדומים ככל האפשר לאלו הנדרשים מנותן השירותים ועובדיו על פי הסכם זה וכפי שיקבע על ידי נציב שירות המדינה ו/או כפי שיקבע בהסכמי עבודה קיבוציים, שיחולו באותה עת על עובדים מסוגם  של נותן השירותים, מטעם נותן השירותים. ההפרשים יחשבו כהלוואה נושאת ריבית והצמדה, שנתן המשרד לנותן השירותים.

10.
שמירת סודיות
א.
נותן השירותים מתחייב לשמור סוד ולא להעביר, לא להודיע, לא למסור ולא להביא לידיעת כל אדם, כל ידיעה שתגיע אליו בקשר עם ביצוע הסכם זה. 
ב.
נותן השירותים מתחייב להחתים את היועץ ו/או עובדיו ו/או המועסקים על ידו ו/או מטעמו, בביצוע הסכם זה, על הצהרת סודיות, לפיה יתחייבו לא להעביר, לא להודיע, לא למסור ולא להביא לידיעת כל אדם שאינו מוסמך לכך, כל ידיעה שתגיע אליהם בקשר עם ביצוע הסכם זה. 
ג.
נותן השירותים, היועץ, עובדיו, המועסקים על ידו ו/או מטעמו יצהירו כי ידוע להם שאי מילוי ההתחייבות על פי סעיף זה מהווה עבירה על פרק ז' סימן ה' לחוק העונשין, התשל"ז – 1977.
11.
אחריות 

א.
נותן השירותים ישא באחריות על פי כל דין, לכל נזק גוף ו/או רכוש אשר יגרם לאדם, לגוף או לרכוש כלשהו, לרבות נותן השירותים, היועץ, עובדיו, המועסקים על ידו ו/או מטעמו, המשרד, עובדיו וכל צד ג', תוך כדי ביצוע הסכם זה. 
ב.
נותן השירותים מתחייב לשפות את המשרד שיפוי מלא על כל הוצאה שהוציא בגין חיוב שנותן השירותים חב בו על פי הסכם זה ועל פי כל דין, לרבות שכ"ט עו"ד והוצאות משפט.
ג.
תנאי לכניסת החוזה לתוקף הוא פוליסת ביטוח אחריות מקצועית מחברת ביטוח ידועה ומוכרת שתהא מקובלת על המשרד, בגובה של 500,000 (חמש מאות אלף) ₪, שתהא בתוקף לתקופת מתן השירותים, ואשר משרד העלייה והקליטה יתווסף כמוטב בפוליסה או המצאת ערבות בנקאית מקורית ובלתי מותנית, הצמודה למדד המחירים לצרכן בשיעור של 100% (מאה אחוזים) על סך __________(____________) ₪ (5% משווי ההתקשרות). הערבות תהא בתוקף עד ליום _____________. למען הסר ספק, גובה הפוליסה/הערבות אינו מהווה סכום מקסימלי לאחריות נותן השירותים לפי הסכם זה. 
ד.
בכל מקרה בו לא עמד נותן השירותים בהתחייבויותיו או שהמשרד עשה שימוש כדין בזכויותיו והוציא סכומים שנותן השירותים חב בהם על פי ההסכם, יהיה המשרד רשאי לממש את הערבות, כולה או מקצת, או להגיש תביעה כנגד נותן השירותים, או לפעול בכל דרך אחרת הנתונה לו על-פי כל דין. 
12.
המחאת זכויות
א.
נותן השירותים מתחייב לא להסב לאחר הסכם זה או כל חלק ממנו ולא להעביר או למסור לאחר כל זכות ו/או חובה הנובעים מהסכם זה, אלא אם ניתנה לכך הסכמה מראש ובכתב של נציג המשרד. הסכמה כאמור לעיל אינה פוטרת את נותן השירותים מאחריותו ומהתחייבויותיו  על פי הסכם זה ועל פי כל דין. 
2. למען הסר ספק יצויין כי העסקתם של עובדים אין בה כשלעצמה משום מסירת ביצועם של השירותים. 
13.
זכות קיזוז
מבלי לגרוע מזכויות המשרד לפי הסכם זה ועל פי כל דין, רשאי המשרד לקזז מכל סכום שיגיע לנותן השירותים ממנו ו/או מכל משרד ממשלתי אחר, כל סכום אשר יגיע למשרד מנותן השירותים.
14.
העדר ניגוד עניינים
א.
נותן השירותים מצהיר ומתחייב, בשמו ובשם היועץ, שאין ולא יהיה לאף אחד מהם, במהלך תקופת ההתקשרות בין הצדדים, ניגוד עניינים מכל מין וסוג שהוא ו/או קשרים עסקיים או קשרים אחרים ביחס למתן השירותים. 
ב.
מבלי לגרוע מכלליות האמור, על נותן השירותים לדווח מראש למשרד או לנציג מטעמו  על כל כוונה שלו, של היועץ, של מי מעובדיו, להתקשר עם כל גורם כאמור בסעיף זה, ולפעול בהתאם להוראותיו בעניין. המשרד רשאי לא לאשר לנותן השירותים התקשרות כאמור או לתת הוראות אחרות שיבטיחו העדר ניגוד עניינים, ונותן השירותים יפעל בהתאם להוראות אלו. 

ג.
מובהר כי נותן השירותים מתחייב לדאוג לכך שאנשי צוותו שיעסקו בשירותים מטעמו אשר יטלו חלק במתן השירותים ו/או כל עובד אשר עתיד להעניק את השירותים יחתמו על התחייבות להיעדר ניגוד עניינים, מהווה תנאי ליתן את השירותים באמצעותם. 

ד.
על נותן השירותים להודיע למשרד או לנציג מטעמו ו/או למזמין באופן מיידי על כל נתון או מצב שבשלם הוא, ו/או מי מטעמו, עלולים להימצא במצב של ניגוד עניינים, מיד עם היוודע לו הנתון או המצב האמורים. אם לדעת המשרד, מי מטעמו של נותן השירותים, בכל שלב של ביצוע ההסכם, במצב בו הוא נמצא או עלול להימצא בניגוד עניינים, רשאי המשרד להורות על הפסקת עבודתו של נותן השירותים ועל סיום ההתקשרות עם נותן השירותים, מטעם זה בלבד. 

ה.
מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, מיד בסמוך למועד פתיחת תיבת המכרזים במכרז עבורו ניתנו שירותי היעוץ והיוודע המציעים במסגרת המכרז יועברו שמותיהם ליועץ. נותן השירותים והיועץ יידרשו להצהיר כי אין לאף אחד מהם כל קשר עסקי או אחר עם המציעים, כאמור לעיל. במקרה בו יתברר כי מתקיים ביועץ או בנותן השירותים האמור לעיל, המשרד לא יוכל להמשיך ולהשתמש בשירותי הייעוץ שלו בשלב בדיקת ההצעות ובחירת זוכה וההתקשרות עם נותן השירותים תבוא לסיומה ללא ביצוע תשלום התמורה האמורה בסעיף 6ד לעיל. 

ו.
למען הסר ספק נותן השירותים יהיה מנוע מהגשת הצעה למכרז שיגובש במסגרת מתן השירותים נשוא הסכם זה.

15.       הפרת ההסכם
הפרו נותן השירותים ו/או היועץ הסכם זה או הוראה מהוראותיו, רשאי המשרד, בנוסף לזכויות העומדות לו על פי כל דין, לנקוט באחד או יותר מהצעדים הבאים: 

1. לחייב את נותן השירותים בהוצאות שנגרמו לו בגין הפרת ההסכם כאמור;
2. לראות את ההסכם כבטל, לאחר שנשלחה לנותן השירותים דרישה לתקן את המעוות והוא לא תיקנה תוך המועד שנקבע בדרישה, ולחייב את נותן השירותים בכל ההוצאות והתשלומים הנובעים מהפרה זו. 
3. לראות את ההסכם כממשיך לעמוד בתוקפו ולבצע בעצמו או באמצעות אחרים את ההתחייבויות המוטלות על נותן השירותים על פי הסכם זה, וזאת על חשבון נותן השירותים.
16.
שינוי בתנאי ההסכם
כל שינוי בתנאיו של הסכם זה ו/או נספחיו יעשה בהסכמת הצדדים מראש ובכתב. ויתור בדרך של התנהגות לא ייחשב כויתור על זכות הנובעת מהסכם זה.
17.
נציג המשרד
נציג המשרד לעניין ביצוע הסכם זה הינו __________________ או מי מטעמו. נותן השירותים מתחייב לבצע הסכם זה בתיאום מלא עימו. 

18.      כתובת הצדדים

             כתובות הצדדים לעניין ביצוע הסכם זה הן:

המשרד: 
המשרד לקליטת עליה, רח' קפלן 2 הקריה, ירושלים.
נותן השירותים: __________________________________
כל הודעה שתשלח על ידי אחד הצדדים למשנהו בדואר רשום, תראה כאילו נתקבלה תוך 72 (שבעים ושתיים) שעות ממסירתה בבית הדואר כאמור. 

19.
סעיף תקציבי: ____________.

ולראיה באו הצדדים על החתום : 

_________________        ________________________          ___________________ 

             חשבת                                  ____________________                        נותן השירותים               
משרד העלייה והקליטה            משרד העלייה והקליטה
אישור עו"ד:
אני הח"מ עו"ד _______________ מס' רשיון ____________ מאשר בזאת:

1. החוזה נחתם בפני ע"י מורשי החתימה של נותן השירותים, שהוסמכו לכך כדין.

2.  ידוע לי כי אישור זה ניתן לפי דרישת משרד העלייה והקליטה וכי המשרד מסתמך על אישורי זה כתנאי להתקשרות בחוזה זה.
_____________________


             
_____________________

             תאריך




          חתימה  וחותמת 
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